SLUZEBNI PREDPIS STATNIHO TAJEMNIKA

4. listopadu 2022

SP-23/2022-ST

cislo 23

kterym se upravuji podrobnosti vydavani sluZebnich predpist

Stétn{ tajemnik v Ministerstvu obrany (dile jen ,stitn{ ta-
jemnik®) jako sluzebni orgdn opravnény podle § 10 odst. 1
pism. ) zdkona o stdtni sluzbg,

stanovi
podle § 11 odst. 1 a 4 zdkona o stdtni sluzbé,

jakoz 1 podle ¢l. 10 odst. 1 sluZebniho predpisu niméstka
ministra vnitra pro stitni sluzbu ¢. 3 ze dne 1. Cervence 2015,
kterym se stanovi podrobnosti vydavani sluZebnich predpist
(dile jen ,sluzebni pfedpis NMVSS ¢. 3/2015%),

podle usneseni vlady Ceské republiky ze dne 4. dubna 2018
¢. 214, k Metodickému pokynu pro fizeni kvality ve sluzeb-
nich Gfadech, ve znéni usneseni vlidy Ceské republiky ze dne
22.tnora 2021 ¢. 180,

a v souladu s rozhodnutim ministra obrany, & j. 1049-
1/2015-7542 ze dne 21. srpna 2015:

CAST PRVNI
ZAKLADNI USTANOVENI

Cl. 1

Predmét dpravy

Timto sluzebnim pfedpisem se upravuje:

a) postup pii piipravé, vyhlaSovini a evidovini slu-
zebnich pfedpist schvélenych stdtnim tajemnikem,

b) vydavini Sbirky sluzebnich pfedpist stitniho ta-
jemnika (dile jen ,sbirka®).

ClL2
Pojmy

(1) Pro ucely tohoto sluzebniho predpisu se rozumi:

a) sluzebnim pfedpisem - sluzebni pfedpis stitniho
tajemnika, pokud nenf stanoveno jinak,

b) schvalovatelem sluZzebniho pfedpisu - stitni
tajemnik,

c) vécnym gestorem sluZzebniho pfedpisu - odbor
fizeni stitni sluzby sekce stitniho tajemnika (dile
jen ,odbor fizen{ stitni sluzby*),

d) zpracovatelem sluzebniho predpisu - stitni za-
méstnanec uréeny feditelem odboru fizeni stdtni

sluzby,

e) navrhovatelem sluZebniho predpisu - vedouci
podfizeného sluzebniho tfadu v ptsobnosti Mi-

nisterstva obrany (feditel Ufadu pro obrannou
standardizaci, katalogizaci a stdtni ovéfovini ja-
kosti, feditelé krajskych vojenskych velitelstvi
a prednostové Gjezdnich dfadt) nebo predstaveny
bezprostfedné podfizeny ministrovi obrany nebo
feditel odboru fizenf stdtni sluzby,

f) hodnocenim dopadii regulace - vymezeni problé-
mu, stanoveni cilt, jichZ mi byt dosazeno, vletné
identifikace dotéenych recipientli a dopadii navr-
hované dpravy sluzebnim pfedpisem a vyhodno-
ceni dusledku nepfijeti této tpravy,

g) evidenci sluzebnich pfedpist - prehled vSech vy-
danych a aktualizovanych sluzebnich predpist,
kterd se vede v elektronické knihovné v dlozisti
portilu STATNT SLUZBA.

h) spravcem sluzebnich pfedpist - feditel odboru fi-
zeni statn{ sluzby nebo jim povéfeny zaméstnanec
odboru fizeni stitni sluzby.

(2) Zarovnocenné se povazuji téZ prechylené tvary funk-
cf a sluzebnich oznaleni uvedenych v tomto sluzebnim pred-
pisu, napf. ministr — ministryné, feditel — feditelka apod.

CL3
Povinnosti navrhovatele, vécného gestora,
zpracovatele a spravce sluzebnich predpist
(1) Navrhovatel sluZzebniho pfedpisu je povinen oduvod-
nit podnét ke zpracovéni sluzebniho predpisu.
(2) Véeny gestor sluzebniho predpisu:

a) zpracovavd ve spoluprici s navrhovatelem hodno-
ceni dopadii regulace,

b) uréuje zpracovatele sluzebniho pfedpisu,
¢) fidi zpracovéni sluzebniho pfedpisu,
d) fidi proces pfipominkového fizeni,

e) predklddd navrh sluzebniho predpisu stitnimu ta-
jemnikovi ke schvileni.

f) zajistuje vécnou spravnost sluzebniho predpisu.

(3) Zpracovatel sluzebniho predpisu zpracovavd ndvrh
sluzebniho predpisu podle zaddni stitniho tajemnika nebo fe-
ditele odboru fizeni stitni sluzby.

(4) Sprévce sluzebnich predpist:
a) vydavé sbirku,

b) zvefejiiuje idaje o vydani sbirky na portilu STAT-
Ni SLUZBA,

c) zvefejtiuje sbirku v elektronické knihovné v dlozi-

sti portdlu STATNI SLUZBA,



d) zajistuje formilné technickou sprivnost sluzebni-
ho predpisu,

e) vyhlasuje schvileny sluzebni predpis ve sbirce,
f) vede evidenci sluzebnich pfedpist,

g) zapracovava novelu sluZzebniho pfedpisu do jeho
puvodniho znéni a vypracovivd konsolidované
znéni sluzebniho predpisu,

h) zvefejtiuje konsolidované znéni sluzebniho pred-
pisu v elektronické knihovné v tdloZisti portdlu

STATNI SLUZBA.
Cl 4
Sluzebni predpis

(1) Sluzebnim predpisem je akt fizeni abstraktni povahy
vyddvany v souladu s § 11 zdkona o stitni sluzbé, jakoz 1 ¢l. 2
sluzebniho pfedpisu NMVSS ¢. 3/2015.

(2) Sluzebni pfedpis muze byt vydan v rdmci rozkazu mi-
nistra obrany nebo normativniho vynosu Ministerstva obrany
(déle jen ,spolecny predpis“)".

(3) Pravidla pro vydavini spole¢nych pfedpist jsou sta-
novena rozkazem ministra obrany upravujicim pfipravu vnitf-
nich pfedpisty tento rozkaz je spoleénym predpisem.

Cl.5

Osobni ptisobnost sluZebniho pfedpisu

(1) Sluzebni pfedpis je zdvazny pro:

a) stitni zaméstnance zafazené ve sluzebnim tfadu
Ministerstva obrany,

b) zaméstnance v pracovnim poméru vykondvajici
¢innosti podle §5 zdkona o stitni sluzbé ve slu-
Zebnim tfadu Ministerstva obrany,

c) vojaky z povoldni sluzebné zatazené ve sluzebnim
uradu Ministerstva obrany, a to v rozsahu, ve kte-
rém to nevyluéuje povaha jejich sluzebniho pomé-
ru vyplyvajici z pravnich predpisu.

(2) Sluzebni predpis mtze byt téZ zdvazny pro zamést-
nance v pracovnim poméru nevykondvajici éinnosti podle § 5
zakona o stitni sluzbé a na zaméstnance ¢inné na zékladé do-
hod o pracich konanych mimo pracovni pomér zafazené ve
sluzebnim tfadu Ministerstva obrany, pokud tak stanovi stdtni
tajemnik na zdkladé rozhodnuti ministra obrany?.

(3) Sluzebni predpis mize byt zdvazny téz pro stitni za-
méstnance, ktefi vykondvaji sluzbu v podfizeném sluzebnim
uradu, zaméstnance v pracovnim poméru vykonavajici ¢innos-
ti podle §5 zdkona o stitn{ sluzbé v podfizeném sluzebnim
uradu a vojiky z povoldni sluzebné zafazené k vykonu sluzby
v podfizeném sluzebnim dfadu, je-li pro podfizené sluzebni
urady nezbytnd jednotnd dprava organizaénich véci sluzby.

D CL 9 odst. 1 RMO & 1/2017 Véstniku Ministerstva obrany.

CAST DRUHA
PRIPRAVA SLUZEBNIHO PREDPISU

ClL6
Navrh

(1) Podnét k vydani sluzebniho pfedpisu podava stitni-
mu tajemnikovi navrhovatel sluzebniho pfedpisu; podnét ob-
sahuje zejména odtGvodnéni nezbytnosti vydani sluzebniho
predpisu.

(2) Stétni tajemnik informuje do 30 dnd navrhovatele slu-
zebniho predpisu o svém rozhodnuti o podnétu.

(3) Pokud stitni tajemnik rozhodne o zpracovéni sluzeb-
niho predpisu, vydd k tomu vécnému gestorovi sluzebniho
predpisu prislusné pokyny a prikazy.

(4) Souéésti ndvrhu sluZebniho pfedpisu je hodnoceni do-
padi regulace.

Cl.7

Pfipominkové misto

(1) Stitni tajemnik zasild ndvrh sluzebniho predpisu
k pfipominkdm:

a) fediteli Utadu pro obrannou standardizaci, kata-
logizaci a stdtni ovéfovéni jakosti, feditelim kraj-
skych vojenskych velitelstvi a pfednostim tjezd-
nich dradd,

b) predstavenym bezprostfedné podfizenym minist-
rovi obrany,

¢) odborovym organizacim pusobicim ve sluzebnim
uradu Ministerstva obrany

(dile jen ,,pfipominkové misto®).

(2) Pokud je obsahem sluzebniho predpisu véc, kterd je
ve vyluéné pusobnosti sluzebniho dfadu Ministerstva obra-
ny, muze stitni tajemnik rozhodnout, Ze se ndvrh sluzebniho
predpisu nezasild vedoucim sluzebnich dradu uvedenym v od-
stavel 1 pism. a).

(3) Pokud je obsahem sluzebniho predpisu véc, kterd je
v pisobnosti pouze nékterych organizaénich ttvart ve sluzeb-
nim tGfadu Ministerstva obrany, mtze stitni tajemnik rozhod-
nout, ze se navrh sluzebniho pfedpisu zasle pouze pfedstave-
nym bezprostfedné podfizenym ministrovi obrany, kterych se
véc tykd,

(4) Pokud o véci rozhodla vlida, ministr obrany nebo
stitni tajemnik, muze stdtni tajemnik pripominkové fizeni
zkrétit, popfipadé prominout (napf. sluZebni predpis ke vniti-
ni systemizaci apod.).

CL 8
Lhata pro uplatnéni pfipominek

Lhuta k uplatnéni pfipominek se stanovi konkrétnim da-
tem a je zpravidla patndctidenni.

2 C.j. 1049-1/2015-7542 ze dne 21. srpna 2015.Cl. 3 sluzebniho predpisu NMVSS & 3/2015.



Cl.9

Uplatnéni a vyporidani pripominek

(1) K ndvrhu sluzebniho pfedpisu mohou pfipominkova
mista ve stanovené lhtité uplatnit pisemné pripominky.

(2) Pokud stitni tajemnik neobdrzi od pfipominkového
mista pfipominky ve stanovené lhiité, ma se za to, Ze pfipo-
minkové misto s ndvrhem sluzebniho predpisu souhlasi.

(3) Povinnou soudlasti pripominek je jejich odtvodnéni
a ndvrh, jak by mél pfipominkovany text znit. V odtivodnéni
se uvadi zejména odkaz na pravni Gpravu souvisejici s uplatné-
nou pfipominkou, vycet jinych skutecnosti, na jejichz zikladé
byla pfipominka uplatnéna, a konstatovéni dasledku, které vy-
vold nepfijeti pfipominky.

(4) Pfipominky, které se povazuji za zdsadni, musi byt
takto oznaceny. Pokud neni takto oznaenym pfipominkim
vyhovéno, s pfipominkovym mistem se projednaji. Pokud za-
sadni pfipomince nebylo vyhovéno, byla s pfipominkovym
mistem projedndna, ale nedoslo ke shodé, rozhoduje o ni stdtni
tajemnik.

(5) Ostatni pfipominky se povazuji za doporucujici.

(6) Pripominky, kterym bylo vyhovéno, se do ndvrhu
sluzebniho pfedpisu zapracuji.

CAST TRETI
NOVELA SLUZEBNIHO PREDPISU

Cl. 10

Zpracovani novely sluzebniho pfedpisu

(1) Pro pfipravu ndvrhu novely a pfipominkové fizeni
o névrhu novely se pouzije ¢l. 6 az 9 obdobné.

(2) Z hlediska formélniho se ndvrh novely sluzebniho
predpisu zpracuje tak, Ze se pozadované zmény v textu jimi
dotéenych ¢sti pfislusného sluZebniho predpisu vyznadi, a to:

a) zapracovanim textu navrhované zmény v pfislus-
ném dosavadnim textu sluzebniho pfedpisu tué-
nym pismem, pfiemz ruSené ¢isti dosavadniho
textu se soucasné preskrtnou jednoduchou vodo-
rovnou &arou, nebo

b) souvislym preskrtnutim rusené &asti dosavadniho
textu sluzebniho predpisu jednoduchou vodorov-
nou carou;

novelizaéni body, jimiZ by byly popisoviny jednotlivé navr-
hované zmény, se nezpracovavaji.

(3) Zmény podle odstavce 2 je nezbytné provést tak, aby
byly vylouéeny pochybnosti o rozsahu navrhovanych zmén
a umisténi jejich zapracovani.

(4) V pripadé, Ze je imyslem zrusit dosavadni sluzebni
predpis bez ndhrady, uvede se v normativnim textu pouze,
ktery sluzebni pfedpis se zrusuje, a tinnost zrusovaciho slu-
Zebniho predpisu.

(5) Novela sluzebniho predpisu se ve sbirce zvefejiiuje
v elektronické knihovné v tlozisti na portdlu STATNI SLUZ-
BA:

a) v samostatné slozce,

b) veslozce, ve které je ulozen sluzebni pfedpis, ktery
se novelizuje.

ClL 11

Konsolidované znéni sluZzebniho predpisu

(1) Konsolidované znéni sluzebniho predpisu vznikd po-
stupnym zapracovanim jeho novel od podatku jeho platnosti.

(2) Konsolidované znéni sluzebniho predpisu md pouze
informativni hodnotu.

(3) Konsolidované znéni sluzebniho pfedpisu se ve sbirce
nevydévé; zverejtiuje se v elektronické knihovné v ulozisti por-
tilu STATNT SLUZBA ve sloZce, ve které je uloZen sluzebni
predpis, ktery se novelizoval.

CAST CTVRTA

ZVEREJNENI, EVIDENCE A ARCHIVACE
SLUZEBNIHO PREDPISU

Cl 12

Platnost a ulinnost sluZebniho predpisu

(1) Sluzebni pfedpis nabyvd platnosti dnem vyhldseni;
vyhldSenim sluzebniho pfedpisu se rozumi elektronické zpti-
stupnéni &astky sbirky na portilu STATNI SLUZBA, v ni? je
sluzebni predpis obsazen.

(2) Sluzebni pfedpis nabyvd déinnosti pocitkem dne
v ném stanoveném. Pokud nenf stanoven pozdé&jsi den nabyti
ucéinnosti, sluzebni predpis vyhlaovany ve sbirce nabyva ucin-
nosti poéitkem patnictého dne nisledujicitho po dni jeho vy-
hlaseni; vyZaduje-li to naléhavy zdjem, lze stanovit vyjimecné
drivéjsi den nabyti G¢innosti, nejdfive vSak dnem ndsledujicim
po jeho vyhlaseni.

ClL 13

Sezndment se sluZebnim predpisem

(1) Stdtni tajemnik a pfedstaveni bezprostiedné podfizeni
ministrovi obrany zajisti, aby vSichni zaméstnanci, vuéi kte-
rym je sluzebni predpis zévazny, byli se sluzebnim pfedpisem
fadné sezndmeni a méli k nému zajistén pfistup.

(2) Vsechny osoby, pro ktery je sluZebni predpis zdvaz-
ny, jsou povinny se se sluzebnimi predpisy publikovanymi ve
sbirce sezndmit v elektronické knihovné v dloZzisti na porta-
lu STATNT SLUZBA anebo jinym zptisobem, ktery zajistuje
predstaveny bezprostfedné podfizeny ministrovi obrany.

Cl 14

Oznaceni a evidence sluZebniho predpisu

(1) Sluzebni pfedpis se oznaluje od poéitku kalenddrni-
ho roku arabskymi &isly v souvislé fadé, kterd se uzavird kon-
cem roku. Sluzebni predpisy vydané v prosinci pfislusného
kalenddfniho roku, které maji nabyt déinnosti 1. ledna roku
nisledujiciho, mohou byt oznaceny, jako kdyby byly vydany



v roce nasledujicim, napt. ,sluzebni predpis ¢. 1/2022 ze dne
19. prosince 2021, kterym se...“.

(2) Evidentni zkratka sluzebniho predpisu se sestdvd
z pismen ,,SP“, spojovniku, dvouciferné ¢islice oznacujici po-
fadové &islo sluzebniho predpisu, lomitka, roku vydani, spo-
jovniku a pismen ,,ST* (napt. SP-01/2023-ST).

(3) Evidenci sluzebnich predpist vede spravce sluzebnich
predpist v elektronické spisové sluzbé.

(4) Evidence vydanych sluzebnich pfedpisti obsahuje:

a) C&astku, rok a roénik sbirky, ve které byl sluzebni
predpis zvefejnén,

b) datum zvefejnéni ¢dstky sbirky,

¢) informaci, zda se jednd o sluZebni pfedpis nebo
o novelu sluzebniho predpisu,

d) ¢&islo sluzebniho predpisu,

e) evidenéni zkratku sluZzebniho predpisu,

f) dplny nizev sluzebniho pfedpisu,

g) datum schvéleni sluzebniho predpisu,

h) datum nabyti platnosti sluzebniho predpisu,
1) datum nabyt{ G¢innosti sluzebniho pfedpisu,

j) udaje o novele tohoto sluzebniho predpisu (kte-
rym sluzebnim pfedpisem je novelizovin a od

kdy),

k) tdaje o novelach jinych sluZebnich predpist timto
sluzebnim predpisem (ktery sluzebni pfedpis no-
velizuje a od kdy),

) tdaje o sluzebnich predpisech zruSenych timto
sluzebnim predpisem (ktery sluzebni pfedpis zru-
Suje a od kdy),

m) tdaje o tom, zda je sluzebni pfedpis platny, po-
pripadé zruSeny (ktery sluzebni pfedpis jej zrusil
a kdy),

n) gestora sluzebniho predpisu,

o) zpracovatele sluzebniho pfedpisu.

(5) Vécny gestor sluzebniho pfedpisu uklddd jeden vytisk
sluzebniho predpisu v listinné podobé po dobu péti let ode dne
vydéni ¢astky; po uplynuti této doby se vytisk vybere za archi-
valii (skartaéni znak V5).

CAST PATA

NEKTERE PODROBNOSTI FORMALNE

TECHNICKE UPRAVY SLUZEBNIHO PREDPISU
Cl.15
Karta sluZebniho pfedpisu
(1) Soudésti sluzebniho prfedpisu je karta sluzebniho
predpisu ve formé tabulky, ktery obsahuje:
a) jméno, sluzebni oznadeni a podpis schvalovatele,

b) jméno, sluzebni oznaceni a podpis predstaveného
stojictho v Cele vécného gestora sluzebniho pred-
pisu,

¢) jméno, sluzebni oznaleni a podpis zpracovatele
sluzebniho predpisu,

d) platnost sluzebniho pfedpisu,
e) ufinnost sluzebniho predpisu,

f) periodicitu pfezkoumdni aktudlnosti a potfebnosti
sluzebniho predpisu,

g) prilohy sluzebniho predpisu,
h) dplnou citaci sluzebniho ptfedpisu,
1) zkricenou citaci sluzebniho pfedpisu,
j) souvisejici pfedpisy,
k) kli¢ova slova sluzebniho pfedpisu.
Vzor karty sluZebniho ptfedpisu je uveden v priloze ¢. 1.

(2) Karta konsolidovaného znéni sluzebniho predpisu
obsahuje:

a) jméno, sluzebni oznaleni a podpis zpracovatele
konsolidovaného znéni,

b) zapracované novely sluzebniho predpisu,

¢) ucinnost konsolidovaného znéni sluzebniho pred-
pisu,

d) dplnou citaci konsolidovaného znéni sluzebniho
predpisu,

e) zkricenou citaci konsolidovaného znénf sluzebni-
ho pfedpisu,

f) souvisejici predpisy,

g) kli¢ovd slova konsolidovaného znéni sluzebniho
predpisu.

Vzor karty konsolidovaného znéni sluzebniho predpisu je
uveden v pfiloze ¢. 2.

(3) Karta se vypliiuje poté, co jsou znamy vSechny tdaje
podle odstavce 1 a 2.

(4) Karta se zpracoviva na samostatném listu; ve sbirce se
karta uvaddi vzdy na prvni strané sluzebniho pfedpisu.

Cl 16

Clenéni sluzebniho p¥edpisu na lanky, odstavce,
pododstavce, body a jejich oznacovani

(1) Kazdy sluzebni predpis se ¢leni na &linky. Clinky lze
Clenit na odstavce, odstavce na pododstavee a pododstavee na
body. Text ¢linku, ktery neni ¢lenén na odstavce, Ize ¢lenit na
pododstavce a pododstavee na body.

2) Clanek se oznaluje zkratkou L,ClL“a arabskym ¢&islem
bez tecky umisténymi nad textem ¢linku uprostred; isla se
uvadéji v souvislém poradi. Nové vklddany ¢lanek se oznacuje
Cislem shodnym s ¢islem ¢lanku, za ktery se novy ¢lanek vkl4-
dd s tim, Ze k &islu vklddaného ¢lanku se pfipoji malé pismeno
»a“. Obdobné se postupuje, je-li za stdvajici ¢linek vklidino
najednou nebo postupné vice novych ¢lanka.

(3) Odstavce se na zafdtku oznacuji arabskym Cislem bez

tecky v kulatych zdvorkéch, odstavce se &isluji v souvislém po-
fadji.



(4) Pododstavce se na zafdtku oznacuji malymi pismeny
a kulatou zavorkou (poloviéni zdvorkou); pismena se uvadéji
vabecednim pofadi's tim, Ze pismeno ,,ch“ a pismena s hickem,
krouzkem nebo &irkou se pro oznaleni pododstavct nepou-
Zivaji. Jsou-li vSechna pismena vyderpana, nepouZiji se zdvo-
jend pismena, ale dalsi pododstavce nutno zafadit do nového
odstavce, na jehoz zalitek se uvede odpovidajici dvodni &dst
ustanoveni.

(5) Body se na zacitku oznacuji arabskymi &isly s teckou;
Cisla oznalujici body se uvddéji v souvislém poradi. ZruSované
sluzebni predpisy se vzdy uvadéji v bodech.

(6) Pododstavce nebo body se oddéluji ¢irkou; pokud
vSak text pododstavce nebo bodu je samostatnou vétou v jazy-
kovém (nikoliv legislativnim) smyslu, oddéluji se stfednikem.
V textu ndsledujicim za oznacenim pododstavce nebo bodu se
uvadi malé pocite¢ni pismeno.

Cl.17
Clenéni sluzebniho p¥edpisu, s vyjimkou jeho
novely, na ¢4sti a na hlavy a jejich oznadovani
(1) Rozséhlejsi sluzebni predpis, s vyjimkou jeho novely,
1ze ¢lenit na E4sti a ¢4sti na na hlavy.
(2) Casti, hlavy a, dily se oznauji takto:

a) je-li sluzebni predpis ¢lenén na casti ,,CIE\ST PRV-
NI“, ,,CAST DRUHA®, ,CAST TRETI atd.,

b) je-li &ist ¢lenéna na hlavy ,Hlava I, ,Hlava II%,
,HIlava III* atd.

(3) Cleni-li se sluzebni predpis podle odstavce 1, oznaluji
se Cdsti v souvislém poradi, stejné jako hlavy v rdmci ¢dsti.

Cl. 18
Clenéni novely sluzebniho piedpisu
(1) Novela sluzebniho predpisu se ¢leni na ¢lanky; ¢lanky
lze ¢lenit na body.

(2) Clanek se oznacuje zkratkou ,,CL “ a fimskym ¢islem
bez te¢ky umisténym nad textem &linku uprostred; Cisla se
uvadéji v souvislém poradi.

(3) Body se na zacitku oznacuji tuénym arabskym &islem
s teCkou; Cisla oznacujici body se uvddéji v souvislém poradi.

~ (4) VclIseuvedouvbodech vsechny zmény podle ¢l. 10.
Udaje 0 zméné prilohy se uvadéji v &l. I, texty pfiloh se uvadéji
na nésledujici strané po podpisové doloZce.

(5) V&L II se uvedou:
a) slova ,,Ostatni ustanoveni,
b) zkricend citace sluzebniho pfedpisu a
c) slova ,zustdvaji beze zmény“.

(6) Méni-li sluzebni predpis vice sluzebnich pfedpist,
v &L 11T se uvede vycet vSech novelizovanych sluzebnich pred-
pisti podle odstavce 5.

(7) 'V dalsich ¢ldncich se upravi ustanoveni o zdvaznosti
a uéinnosti, popfipadé ustanoveni zruSovaci. Pokud to vyza-

duje obsah novely sluzebniho pfedpisu, uvede se téZ ustanove-
ni o prezkoumatelnosti, popfipadé ustanoveni prechodnd.

CL 19

Priloha ke sluZebnimu pfedpisu

(1) Pokud je to vhodné k dosazeni piehlednosti sluzebni-
ho predpisu, miiZze byt &ist tipravy obsazena v pfiloze ke slu-
zebnimu predpisu. Grafickd zndzornéni mohou byt uvedena
pouze v priloze, vzorce a tabulky mohou byt i soucdsti pri-
slusného ustanoveni sluZebniho pfedpisu. Pfiloha je soudasti
sluzebniho predpisu. Tabulka vnitfni systemizace a tabulka
zvlastnich ptiplatkd jsou vzdy prilohou ke sluzebnimu pfed-
pisu.

(2) Text ptilohy ke sluzebnimu predpisu se uvadi za tex-
tem sluZzebniho pfedpisu na samostatné strance ¢i strankdch.
V pravém hornim rohu prvni stranky kazdé pfilohy se pfiloha
oznadi naptiklad takto:

»Priloha ke sluZebnimu predpisu SP-23/2022-ST*.
Je-li pfiloh vice, oznadi se naptiklad takto:

,Priloha ¢. 1 ke sluzebnimu pfedpisu SP-23/2022-ST“,

»Priloha ¢. 2 ke sluzebnimu pfedpisu SP-23/2022-ST“.

(3) Pfilohu je nutno ¢lenit tak, aby byla zajisténa prehled-
nost jejtho obsahu a bylo pfitom moZno odkazovat na ozna-
Cené lasti jejtho obsahu. Pozndmky pod ¢arou se v pfiloze
zpravidla oznaluji v souvislém potadi od politku pro kazdou
pfilohu.

(4) Vycet priloh se uvadi v karté sluzebniho predpisu.

CAST SESTA
CITACE SLUZEBNIHO PREDPISU A JEHO NOVEL
Cl. 20
Citace sluzebniho pfedpisu
(1) Ve sluzebnich predpisech, jakoz i pfi aplikaci sluzeb-
nich pfedpist se pouZziji:
a) uplnd citace sluzebniho predpisu a
b) zkricena citace sluzebniho predpisu.

(2) Pii citaci se pro oznaceni sluzebniho predpisu pouzi-
vaji slova ,sluzebni predpis“ a tato slova se nezkracuji. Slova
ystatniho tajemnika v Ministerstvu obrany“ nebo ,,statniho ta-
jemnika“ se pfi jeho citaci neuvadéji.

(3) Pokud je to nezbytné k rozliSeni druhu sluzebniho
predpisu, druhd véta odstavce 2 se nepouzije.

(4) Pokud se ve sluzebnim pfedpise pouzije citace slu-
Zebniho pfedpisu vydaného jinym sluZzebnim orginem, tpl-
nd nebo zkricend citace jeho sluzebniho predpisu se uvede
s oznacenim tohoto sluzebniho orginu.

Cl 21

Uplni citace sluzebniho predpisu

(1) Uplni citace sluzebniho ptedpisu obsahuje:



a) slova ,sluzebni predpis®,

b) porfadové dvouciferné &islo, pod kterym byl vyhla-
Sen ve sbirce (napt. ,,04%, ,,07“ nebo ,,23%),

c) lomitko,
d) rok vydani,
e) slova ,ze dne®,

f) datum schvéleni sluzebniho pfedpisu se slovnim
zipisem mésice,

¢) uvedeni nizvu sluzebniho predpisu v pfivlastkové
konstrukci oddéleného &arkami,

h) zkratku sluzebniho predpisu v kulatych zdvorkach
(¢l. 14 odst. 2).

(2) Uplni citace sluzebniho ptedpisu se pouZije:
a) v ndzvu sluzebniho predpisu,

b) pfi prvni citaci v textu sluzebniho pfedpisu, jde-
-1i o citaci jiného sluZebniho predpisu, nez ktery je
uveden v ndzvu sluzebniho predpisu.

(3) Uplni citace sluzebniho predpisu se uvadi v jeho karté
(€l. 15).

Cl.22

Zkrécena citace sluZebniho pfedpisu

(1) Zkraceni citace sluzebniho predpisu obsahuje:

a) slova ,sluzebni predpis®,

b) zkratku sluzebniho pfedpisu (¢l. 14 odst. 2).

Nizev sluzebniho predpisu se ptijeho zkricené citaci neuvadi.

(2) Zkraceni citace sluzebniho predpisu se pouzije

a) pridruhé a dalsi citaci sluzebniho predpisu v textu

sluzebniho predpisu,
b) v poznimce pod ¢arou,
c) v pfiloze sluzebniho predpisu.

(3) Zkracend citace sluzebniho predpisu se uvddi v jeho
karté (¢l. 15).

Cl.23

Uplna citace novelizovaného sluzebniho pfedpisu

(1) Uplnou citaci sluzebniho ptedpisu, ktery byl zménén
pozdéjsim sluzebnim predpisem, je nutno vyjadfit slovy ,jak
vyplyvd ze zmén provedenych sluzebnim predpisem®, napfi-
klad ,sluzebni predpis ¢ 01/2022 ze dne 19. prosince 2021,
kterym se stanovi vnitfni systemizace a organizalni struktu-
ra pro rok 2022, jak vyplyva ze zmén provedenych sluzebnim
predpisem ¢. 02/2022%.

(2) Uplnou citaci sluzebniho pfedpisu, ktery byl noveli-
zovan nékolikrit, bez uvedeni jeho jednotlivého ustanoveni,
je nutno vyjadfit slovy ,jak vyplyvd ze zmén provedenych
pozdéjsimi sluzebnimi predpisy, naptiklad ,sluzebni predpis
¢. 01/2022 ze dne 19. prosince 2021, kterym se stanovi vnitfni
systemizace a organizacni struktura pro rok 2022, jak vyplyva

ze zmén provedenych pozdéjsimi sluzebnimi predpisy®. Ziro-
veil je tfeba zajistit, aby alespori na jednom misté byly uvedeny
vSechny novely citovaného sluzebniho predpisu.

Cl. 24

Zkricena citace novelizovaného sluZebniho predpisu

Zkricena citace novelizovaného sluzebniho prfedpisu se
uvadi podle ¢l. 22 bez dovétka.

Cl. 25

Uplna a zkréceni citace novelizovaného
ustanoveni sluZebniho predpisu

(1) Byla-li novelizacemi zménéna jen nékterd ustanoveni
puvodniho sluzebniho predpisu, cituje se pfi uvedeni ustano-
veni, jez zustalo novelizaci nedotéeno, jen pivodni sluzebni
predpis.

(2) Cituje-li se jednotlivé ustanoveni sluzebniho pted-
pisu, ktery byl novelizovin nékolikrit, uvedou se kromé pu-
vodniho sluzebniho pfedpisu jen ty zmény, kterymi bylo toto
ustanoveni zménéno a v jejichZ znéni je citované ustanoveni
platné v dobé citace.

Cl. 26

Zkricena citace novelizovaného
ustanoveni sluZebniho predpisu

Zkricend citace novelizovaného ustanoveni sluZzebniho
predpisu se uvddi podle ¢l. 22 bez dovétka.

Cl.27

Citace ¢lanku

(1) Pii citaci ¢lanku za soucasného uvedeni jeho porado-
vého &isla se uziva zkratky ,,¢l. “. Uvddi-li se ¢linek bez pti-
slusného poradového &isla, je tfeba slovo ,¢lanek pokazdé
vypsat. Jestlize ma véta zalit uvedenim ¢ldnku, pouzije se vyja-

«

dfeni ,Ustanoveni ¢l. 7...€.

(2) Pii citact je vzdy nutno vypsat konkrétni ustanoveni
vCetné ustanoveni konkrétni véty, naptiklad ,podle odstavce
3 véty druhé®; citaci naptiklad ,podle predchoziho odstavce®,
spodle pfedchozi véty“ a podobné nelze pouZit.

(3) Pii citaci bodt pododstavee, ¢linku nebo pro citaci
bodu odstavce se uZije nezkriceny vyraz ,bod“ v pfislusném
padu.

Cl. 28

Souborna citace nékolika ¢lankt

(1) Pfisouborné citaci nékolika ¢lanki bez odstavcet nebo
bez dalsich pododstavet se vlozi pfed pfislusné &islo oznaceni
¢lanku - ,,¢l. 8 az 12«

(2) Oznaceni ¢linku je nutno opakovat pfi citaci nékoli-
ka ¢lankt s jednim nebo vice odstavci, naptiklad ,podle ¢l. 2
odst. 4 a ¢l. 5 odst. 3 pism. ¢)“.



Cl. 29

Citace odstavce

Cituje-li se odstavec spolu s oznaenim ,,¢l. “, oznacuje se
zkratkou ,,odst. “. V ostatnich pfipadech se slovo ,odstavec”
vzdy plné vypiSe; to plati obdobné pro citaci pododstavet, na-
priklad ,,¢l. 8 odst. 5, ,,odstavec 4 pism. b)“, ,podle pismene
b)«.

Cl. 30
Citace pododstavce a bodu

Pro pododstavce ¢linku nebo odstavee se pfi jejich citaci
v souvislosti s ¢lankem nebo odstavcem, jehoZ jsou souéisti,
uzije zkratky ,pism. “. Bod se cituje napfiklad takto: ,v ¢l. 3
odst. 2 pism. a) bodé 4.

Cl 31
Citace jednotlivych vét

(1) Jestlize je vyjimecné tfeba odkdzat na jednotlivé véty,
povazuji se pfi pocitini za samostatné véty pouze ty, které
jsou od sebe oddéleny teckou. Je-li véta rozdélena stfednikem,
je nutno uzit pro vétsi prehlednost oznaleni ,,¢dst véty pred
sttednikem® nebo ,,¢4st véty za stfednikem®.

(2) Pfi citaci véty se pouzije vzdy slovniho oznaceni, na-
priklad ,véta tfeti“, a to vzdy v pfislusném padu, napiiklad
spodle &l. 4 véty tieti“; pfi citaci posledni véty ustanoveni se
pouzije slovniho oznaleni ,véta posledni“, naptiklad ,podle
¢l. 2 odst. 1 véty posledni®.

Cl 32
Citace Cisel
(1) Pfi citaci &isla v souvislosti s odstavcem nebo ¢lankem
se nepouZije ani zivorek ani te¢ek. RovnéZ se nevkldda ¢arka
mezi &islo ¢lanku a ndsledujici citact odstavce, pismene a po-

dobné, napfiklad ,,podle ¢l. 2 odst. 3 pism. b) bodu 4 sluzebni-
ho predpisu SP-01/2022-ST*.

(2) Pficitaci vice odstavcl nebo vice pismen téhoz ¢linku
se vklddd ¢irka mezi ¢isla odstavet a mezi pismena, napfiklad
ypodle ¢l. 3 odst. 2,3 a &l. 3 odst. 5 pism. ¢), €) az g)“.

CAST SEDMA
VYDAVANI SBIRKY

Cl. 33
Sbirka
(1) Sbirka je tfednim listem, ve které se vyhlasuji, zvefej-

fuji a oznamuji akty abstraktni povahy k provedeni zdkona
o statni sluzbé,

(2) Ve sbirce se vyhlasuji:
a) sluzebni predpis,

b) rozhodnuti k provedeni zikona o stitni sluzbé.

(3) Ve sbirce se zvefejtiuji:

a) metodicky pokyn stitniho tajemnika k provedeni
zakona o stitni sluzbé,

b) prdvné vyznamné sdéleni stdtniho tajemnika
k provedeni zdkona o stitni sluzbé,

¢) sdéleni o opravé chyb.
(4) Ve sbirce se oznamujf:

a) vyddni sluzebniho pfedpisu nidméstka ministra
vnitra pro statni sluzbu nebo persondlniho feditele
sekce pro stitni sluzbu Ministerstva vnitra,

b) vydini metodického pokynu nidméstka ministra
vnitra pro stitni sluzbu nebo personélniho reditele
sekce pro stdtni sluzbu Ministerstva vnitra.

(5) Ve sbirce se dile zvefejtiuji prehledy platnych spole¢-
nych pfedpist, a to vzdy k 1. bfeznu kalendarniho roku.

Cl. 34
Vedeni sbirky

(1) Sbirka se vede v elektronické podobé na portile STAT-
NI SLUZBA na adrese.

(2) Sbirka se vyddvd v postupné Cislovanych ¢&dstkach,
jejichz fada se uzavird koncem kalenddfniho roku. Cistky
vydané v prosinci pfislusného kalenddfniho roku obsahujici
sluzebni predpisy, které maji nabyt Gi¢innosti 1. ledna roku né-
sledujictho, mohou byt oznadeny jako by byly vydiny v roce
ndsledujicim, napf. ,,édstka 01/2023 ze dne 21. prosince 2022,

(3) Strany kazdé Castky se &isluji samostatné.
(4) Zahlavi &stky obsahuje:
a) na vnéjsi Casti stranky &islo stranky,

b) uErostFed sotra’nky text L,SBIRKA SLQZEBNfCH
PREDPISU STATNIHO TAJEMNIKA V MI-
NISTERSTVU OBRANY*,

c) na vnitfni ¢dsti stranky text LCASTKA“ a &slo
astky, lomitko, text ,ROCNIK® a &islo roéniku
sbirky, lomitko a rok vydani éistky.

(5) Podpis osoby, kterd akt podepsala, se ve sbirce nahra-
zuje zkratkou ,v. r.“ za jménem této osoby nebo v pfipadé di-
gitalniho dokumentu slovy ,elektronicky podepsino®.

Cl. 35
Oprava chyby

(1) 'V pripadé, Ze spravce sluzebnich predpist zjisti rozdil
mezi textem sluZebniho predpisu ve znéni tprav provedenych
v rdmci korektury a vyhldSenym textem aktu, vyhldsi bez-
odkladné po tomto zjisténi opravu chyby sdélenim o opravé
chyby. Text sluZebniho pfedpisu ve znéni Gprav provedenych
v ramci korektury se vyhldsi v pfiloze sdéleni o opravé chyby.

(2) Sdéleni o opravé chyby se predlozi k ovéfeni osobé,
kterd byla schvalovatelem sluzebniho predpisu.



CAST OSMA
DALSI AKTY VYHLASOVANE NEBO
ZVEREJNOVANE VE SBIRCE
Cl. 36
Dalsi akty
(1) Pfivydavani dalsich aktl vyhlasovanych nebo zvefej-

flovanych ve sbirce se postupuje pfiméfené podle tohoto slu-
zebniho predpisu.

(2) Dalsim aktim se pfifadi pouze &islo jednaci.
CAST DEVATA

HYPERTEXTOVE ODKAZY NA
SBIRKU A SLUZEBNI PREDPISY

CL.37
Hypertextové odkazy

(1) Hypertextovy odkaz na portil STATNI SLUZBA je

https://www.fis.acr/ssl.

(2) Hypertextovy odkaz na elektronickou knihovnu
v tlozisti portdlu STATNI SLUZBA JE

https://www.fis.acr/group/ssl/uloziste.

CAST DESATA
PRECHODNA A ZAVERECNA USTANOVENI
CL 38
Piechodni ustanoveni
(1) Sluzebni predpisy vydané a platné ke dni nabyti 4¢in-

nosti tohoto sluzebniho pfedpisu se povazuji za sluzebni pfed-
pisy vyhldsené podle tohoto sluzebniho predpisu.

(2) Cistky sbirky vydané ke dni nabyti G&innosti tohoto
sluzebniho pfedpisu se povazuji za Castky sbirky vydané podle
tohoto sluzebniho predpisu.

(3) Prehled vSech dosud platnych vydanych sluzebnich
predpist se zvefejni na portilu STATNI SLUZBA do
1. bfezna 2023.

ClL 39
Prezkoumatelnost
Tento sluzebni predpis z hlediska aktudlnosti a potfebnosti

podléhd prezkoumani vzdy ve tfetim Ctvrtleti prislusného ka-
lenddfniho roku.

Cl. 40
Zivaznost
(1) Tento sluzebni pfedpis je zdvazny pro stdtni zamést-

nance, zaméstnance v pracovaim poméru a vojaky z povoldni
zafazené ve sluZebnim dfadu Ministerstva obrany.

(2) Tento sluzebni predpis je metodickym niavodem pro
vyddvani sluzebnich predpist pro sluzebni dfady podfizené
Ministerstvu obrany.

ClL 41
Zruseni sluZzebniho predpisu
ZruSuje se sluzebni predpis & 1/2017 ze dne 23. prosin-

ce 2016, kterym se zfizuje Sbirka sluZebnich predpisu stitniho
tajemnika v Ministerstvu obrany (SP-1/2017-ST).

Cl. 42
Utinnost

Tento sluzebni pfedpis nabyvd d¢innosti dnem 1. ledna 2023.

C.j. MO467481/2022-7542
Sp. zn. SpMO412-23/2022-7542

statni tajemnik
Ing. Petr Vancurav. r.
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