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ROZKAZ
MINISTRYNE OBRANY

ze dne 21. kvétna 2025

Komunikace s verejnosti a se sdélovacimi prostiedky, poskytovani informaci
a uzivani znaku Ministerstva obrany

K zabezpeceni komunikace s vetejnosti a se sdélovacimi prostfedky, k realizaci ustanoveni
zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist, v
rezortu Ministerstva obrany a k uzivani znaku Ministerstva obrany stano vuji:

, (VJAS,T PRVNI ,
ZAKLADNI USTANOVENI

ClL1
Piredmét a rozsah tipravy

(1) Tento rozkaz stanovuje pravidla a zasady
a) komunikace s vefejnosti a se sd&lovacimi prostiedky v rezortu Ministerstva obrany"),
b) zvefejiovani a zpfistuptiovani informaci podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., ve znéni pozdéjsich
predpisd,
¢) vyiizovani zadosti podle zikona ¢. 106/1999 Sb., ve znéni pozd&jsich predpist®,
d) uzivani znaku Ministerstva obrany k prezentaci Ministerstva obrany na vetejnosti.

(2) Rozkaz vymezuje odpovédnost, prava a povmnosti piedstavenych a vedoucich
zaméstnanct® stojicich v Eele organizacnich celkdl rezortu Ministerstva obrany” (dale jen ,,vedouci
organizacntho celku rezortu Ministerstva obrany®), vlastnikii projekti a manaZerii projektil
realizovanych v rezortu Ministerstva obrany® a dalich zaméstnanct vstupujicich do vztaht a ¢innosti
podle odstavce 1.

Cl2
Vymezeni pojmi

Pro tcely tohoto rozkazu se rozumi
a) vetejnosti — jednotlivi obané, organizované nebo neorganizované skupiny obcanli nebo rizné
mstituce. Zakladnimi skupmnami je vnéjsi (domaci a zahrani¢ni) a vnitini (vnitrorezortni) vefejnost,
ve které se podle zaméri komunikace dile identifikuji konkrétni clové skupiny. Sirokou
vefejnosti je ta Cast vetejnosti, kterd je v dosahu ptisobeni sdélovacich prostredkd,

D (L 1 odst. 3 pism. ) ORMO &. 61/2019 Véstniku Ministerstva obrany, Organiza¢ni #4d Ministerstva obrany.
2 (L 36 pism. h) ORMO &. 61/2019 Véstniku Ministerstva obrany.

9 (L 1 odst. 3 pism. h) a i) ORMO ¢&. 61/2019 Véstniku Ministerstva obrany.

9 Cl. 1 odst. 3 pism. j) ORMO ¢&. 61/2019 Véstniku Ministerstva obrany.

»  RMO ¢. 103/2013 Véstniku Ministerstva obrany, Projektové fizeni v rezortu Ministerstva obrany.



b) sdélovacimi prostfedky — tiskové agentury, tisk, rozhlas, televize, internetové zpravodajské,
publicistické, odborné a tematické servery, vcetné¢ socidlnich siti, které zprostiedkovavaji
mformace Siroké vefejnosti, a jejich odborni zamestnanci a spolupracovnici,

¢) tiskovymi a informa¢nimi sluzbami — souhrn propojenych ¢innosti tiskovych a informacnich organti
rezortu Ministerstva obrany (dale jen ,tiskovy a informacni organ®), které se vyuzivaji v piipraveé
rezortu Ministerstva obrany na komunikaci s vefejnosti a se sdélovacimi prostfedky a kterymi se
komunikace s vefejnosti a se sdélovacimi prostiedky zabezpecuje,

d) planovanymi komunika¢nimi aktivitami — informa¢né-komunikacni aktivity, které jsou uvedeny
v planovacich dokumentech ur¢enych k fizeni ¢innosti rezortu Ministerstva obrany, nebo aktivity,
o kterych je rozhodnuto na zaklad€ vyhodnoceni aktudlnich informac¢nich potieb,

e) operativnimi komunikacnimi aktivitami — informacné-komunikacni aktivity, které reaguji na
okamzité pozadavky vetejnosti a sdélovacich prostredk.

CL3
Tiskové a informacni organy

Tiskovymi a informac¢nimi organy v rezortu Ministerstva obrany jsou

a) odbor komunikace Ministerstva obrany (dale jen ,,odbor komunikace*),

b) oddéleni komunikace s vefejnosti kancelate NGS,

c¢) odbor prezentacni a produk¢ni a oddéleni komunikace a vztahi s vefejnosti Vojenského
historického tstavu,

d) oddéleni marketingu rektoratu Univerzity obrany,

e) tiskovy mluv¢i Ministerstva obrany,

f) tiskovy mluvéi Armady Ceské republiky,

g) tiskovy mluvéi Hlavniho velitelstvi Vojenské policie,

h) tiskovy mluv¢i Univerzity obrany,

1) tiskovy a informacni distojnik osobniho Stabu veleni Vojenské stredni Skoly a Vyssi odborné
Skoly Ministerstva obrany v Moravské Ttebové,

j) tiskovy a informacni distojnik Velitelstvi ochranné sluzby Vojenské policie, Velitelstvi Vojenské
policie Olomouc a Velitelstvi Vojenské policie Tabor, Velitelstvi pro operace, Velitelstvi
pozemnich sil, Velitelstvi vzdusnych sil, Velitelstvi teritorialni sil, Velitelstvi informacnich a
kybernetickych sil, feditelstvi Agentury logistiky, Agentury vojenského zdravotnictvi, Velitelstvi
vycviku- Vojenské akademie, spravy letisté, Posddkového velitelstvi Praha, velitelstvi brigady,
pluku a zakladny letectva, popifpade tkolovych uskupeni,

k) zaméstnanci zafazeni na systemizovanych mistech u organizacnich celki rezortu Ministerstva
obrany, kde jsou ¢mnnosti tiskové a informacni sluzby v popisu vykonavanych praci (sluzebnich
ukolt).



éAsT DRUHA ,
KOMUNIKACE S VEREJNOSTI A SE SDELOVACIMI PROSTREDKY

Hlava I
Principy komunikace s vefejnosti a se sdélovacimi prostredky

Cl 4
Soucasti procesu

Komunikaci s vefejnosti a se sdé¢lovacimi prostfedky v rezortu Ministerstva obrany fidi feditel
odboru komunikace.® Komunikace s vefejnosti a se sdélovacimi prostfedky je fizeny proces

a) ve kterém je tieba cilené propojovat planovani, piipravu, koordinaci a realizaci komunika¢né-
mformacnich vystupt  k vefejnosti a ke sd€lovacim prostredkiim s jejich vyhodnocovanim
a analyzou,

b) ktery musi zahrnovat podptirné aktivity, zejména zabezpeceni vystupil z monitorovani sdélovacich
prostiedkll, piipravu osob pro komunikaci s vefejnosti a se sdélovacimi prostredky, spravu
databaze informaci na podporu komunikace s vetejnosti, profili organiza¢nich celkii rezortu
Ministerstva obrany a oficidlnich u¢ti na internetu, na socidlnich sitich a na intranetu Ministerstva
obrany,

¢) kterym se rezort Ministerstva obrany cilen¢ zapojuje do komunikace na viadni a mezirezortni
urovni a pomahd formovat u vefejnosti a dalSich cilovych skupin postoje podporujici pinéni
hlavniho poslani rezortu Ministerstva obrany a cilti obranné politiky statu.

ClL5
Cile komunikace

Komunikacis vetejnosti a se sdélovacimi prostredky je tieba sledovat tyto hlavni cile
a) rozvijeni vztahil s vefejnosti a se sd€lovacimi prostfedky, které podporyji plnéni ukoli
Ministerstva obrany pii zajist ovani obrany Ceské republiky, fizeni Armady Ceské republiky a pfi
spravé vojenskych ujezdli a které pfispivaji k plnéni mezindarodnich bezpecnostnich zavazka
Ceské republiky,
b) plnéni informacnich povinnosti, které vyplyvaji z piislusnych zikont a jsou v souladu s principem
civilntho fizeni a kontroly ozbrojenych sil Ceské republiky.

ClL6
Informac¢ni povinnost a prospésnost poskytnuti informace

Komunikace s vetejnosti a se sdélovacimi prostfedky je soucasti procesu fizeni a veleni
v rezortu Ministerstva obrany. Pii pfipravé a realizaci kazdého vyznamného rozhodnuti na vSech
urovnich fizeni se posuzuje informacni povinnost podle zakona €. 106/1999 Sb., ve znéni pozd¢€jsSich
predpist, a prospésnost poskytovani mformaci. Stanoveni rozsahu komunikace je soucésti téchto
rozhodnuti.

ClL7
Zasady integrované komunikace

Pfi komunikaci s vefejnosti a se sdélovacimi prostfedky jsou vedouci organizacnich celkil
rezortu Ministerstva obrany, vlastnici projektli a manaZefi projektd realizovanych v rezortu

9 (1. 51 odst.  ORMO &. 61/2019 Véstniku Ministerstva obrany.



Ministerstva obrany a osoby uvedené v ¢lanku 3 povinni uplatiiovat v rdmei integrované komunikace

zasadu

a) koordinace komunikace s vefejnosti a se sdélovacimi prostfedky v celém rezortu Mmisterstva
obrany na ziklad€ spolecného cile Cinnosti Ministerstva obrany, jehoZ manazerem je feditel
odboru komunikace, a spole¢nych komunikacnich priorit k hlavnim tikolim Ministerstva obrany
v daném obdobi,

b) koordinace s organizacnimi celky rezortu Ministerstva obrany, které komunikuji vlastni odborna
témata samostatné, ale vyuzivaji k tomu podobny komunikacni prostor a podobné cilové skupiny
vefejnosti; timto neni vyloucena samostatnd komunikace Vojenské policie v souladu se
zikonem”,

c) obsahového a Casového sladéni poskytovani informaci vefejnosti a sdélovacim prostfedkim
z ruznych Grovni fizeni v rezortu Ministerstva obrany,

d) propojovani komunikace s riznymi cilovymi skupinami vefejnosti a propojovani forem a zpiisobtl,
které se pii této komunikaci vyuZzivaji,

e) koordinace planovanych a operativnich komunikac¢nich aktivit.

CL 8
Odpovédnost za komunikaci

(1) Vedouci organizacnich celkli rezortu Ministerstva obrany, vlastnici projektti a manazefi
projektd realizovanych v rezortu Ministerstva obrany® (déle jen ,,opravnéna osoba“) odpovidaji za
komunikaci s vetejnosti a se sdélovacimi prostiedky v rozsahu stanovené ptisobnosti.

(2) Reditel odboru komunikace odpovidd za koordinaci komunikace s vefejnosti a se
sdélovacimi prostiedky, véetné planovani a vynakladani penéznich prostredkil na tvorbu informacné-
komunika¢nich vystupt.

(3) Reditel odboru komunikace vyda k realizaci jednotného postupu pii komunikaci
s vefejnosti a se sdelovacimi prostiedky, k vyuzivani nastrojii komunikace, ke zpracovani kalkulaci a
ke sledovani vydajli na akce na vefejnosti a k odbornym ¢innostem odborné pokyny”.

Cl9
Odborné ¢innos ti

(1) Za tiskové a nformacni shuzby pii komunikaci s vefejnosti a se sdélovacimi prostiedky,
veetné servisu pro opravnéné osoby, odpovidaji tiskové a mformacni organy.

(2) V oblasti vydavatelské, nakladatelské a produkéni Cmnosti urené pro komunikaci
s vefejnosti a se sdélovacimi prostfedky je poradnim a miciaCnim organem feditele odboru
komunikace vydavatelskd rada Ministerstva obrany'®. Obsah a vyroba produktii vydavatelské
¢innosti se Tidi vnitfnimi pfedpisy' " a odbornymi pokyny feditele odboru komunikace.

7§ 8a zakona &. 141/1961 Sb., o trestnim fizeni soudnim (trestni ¥4d), ve zn&ni pozdé&jsich piedpisii.

Zakon ¢. 300/2013 Sb., o Vojenské policii a 0 zméné€ nékterych zakonl (zadkon o Vojenské policii), ve znéni poz-
déjsich predpisi.

$ (L. 2 odst. h) RMO ¢&. 103/2013 Véstniku Ministerstva obrany.

9 (L. 7 odst. 9ORMO ¢&. 61/2019 Véstniku Ministerstva obrany.

19 NVMO ¢&. 124/2013 Véstniku Ministerstva obrany, Ziizeni vydavatelské rady Ministerstva obrany.

" Naptiklad RMO ¢&. 55/2017 Véstniku Ministerstva obrany, o Uplatném nabyvani majetku, sluzeb a stavebnich
praci v rezortu Ministerstva obrany, NVMO ¢. 26/2010 Véstniku Ministerstva obrany, Poskytovani odmény
zaméstnanciim za autorské dilo.



(3) Vyuzivani a provoz oficialnich profili organiza¢nich celkii rezortu Ministerstva obrany na
mternetu a oficidlnich UCth na socidlnich sitich pii propagaci na vefejnosti koordinuje odbor
komunikace v souladu s vnitinim piedpisem'?. Vécna sprava profild, véetné jejich obsahu, vzhledu,
aktualizace a odpovédnosti, se fidi odbornymi pokyny feditele odboru komunikace.

Cl 10
Informace o rezortu Ministerstva obrany

(1) Informace vztahyjici se k plisobnosti rezortu Ministerstva obrany (dale jen ,,informace®) se
vefejnosti a sdélovacim prostiedkiim poskytuji aktivné nebo reaktivné na zikladé stanovenych zasad
mntegrované komunikace. Nelze poskytovat informace, jejichz zvefejnéni je chranéno nebo omezeno
zvIa$tnimi zakony'?,

(2) Aktivni nabidka informaci vetejnosti a sdélovacim prostfedkiim se provadi v souladu s
komunikacnimi prioritami  k hlavnim ukolim rezortu Ministerstva obrany na dané obdobi.
Uskuteciiuje se zejména prostfednictvim planovanych komunikacnich aktivit a zaméfuje se na
podporu hlavnich tkolii rezortu Ministerstva obrany, podporu jeho divéryhodnosti a na posileni
vnitini a vn&j3i identity zejména Armady Ceské republiky. Vlastni aktivni nabidku zahrnuje
1odpovéd’ na dotaz fyzické nebo pravnické osoby, je-li obsahem odpovedi informace jiz zvetejnéna
nebo ke zvefejnéni uvolnéna. Na dotazy vefejnosti a sdélovacich prostredkil, k jejichz zodpoveézeni
Ize pouzit informace urcené pro aktivni nabidku, odpovidaji opravnéné osoby a tiskové a informacni
organy.

(3) K hlavnim ukolim Ministerstva obrany a aktudlnimu déni v oblasti obrany tiskové
a informacni organy v ramci reaktivni komunikace zpracovavaji a piipravuji informace, které se
pouziji az v okamziku zajmu vefejnosti a sdélovacich prostredkll o tuto tematiku. Na aktudlni dotazy
vefejnosti a sdélovacich prostredki tiskové a informacni organy ptipravuji odpovedi, které nasledné
poskytuji tazatelim.

Cl 11
Mimoradné a diilezité udalosti na Ministerstvu obrany

Informace o vzniku mimotadné a dilezité udéalosti na Ministerstvu obrany a v organiza¢nich
celcich rezortu Ministerstva obrany podtizenych Ministerstvu obrany jako sluzebnimu titadu uvoliuje
pro tiskové a mformacni organy ministr obrany, pfedstaveni a vedouci zaméstnanci pifmo podiizeni
ministrovi obrany. Tiskové a informaéni organy neprodlené poskytuji informace Ceské tiskové
kancelafi, rezortnfm a dafm médiim, aby oficidlni zprdvy Ministerstva obrany
piedchazely informacim z jinych zdroja.

ClL 12
Mimoi4dné a dileZité udalosti v Armadé Ceské republiky

Informace o vzniku mimotadné a dilleZité udalosti v Armadé Ceské republiky uvolije pro
tiskové a informacni organy velici general na zakladé nafizeni, které¢ vydava nacelnik Generalntho

12 NVMO ¢. 36/2007 Véstniku Ministerstva obrany, Sluzby globalni po&itatové sité Internet v rezortu Minister-
stva obrany.

'3 Napiiklad § 11 zékona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, ve znéni pozd&jsich piedpist.



stabu Armady Ceské republiky. Tiskové a informaéni organy neprodlené poskytuji informace
médiim.

ClL 13
Informace o Krizové situaci

Informace o ¢innosti rezortu Ministerstva obrany pii hrozbé vzniku krizové situace nebo po
vyhlaSeni krizového stavu, kdy ministr obrany aktivuje Krizovy Stab Ministerstva obrany, se
poskytuji podle vnitintho piedpisu'®. Pokud feditel odboru komunikace jako ¢len Krizového $tabu
Ministerstva obrany miciuje ustaveni zvlastni pracovni skupiny k informovani vetejnosti, jsou do ni
zapojeni zastupci organizacnich celkil rezortu Ministerstva obrany, které se podileji na krizové
komunikaci na vladni a mezirezortni irovni.

Cl 14
Jednotky Armady Ceské republiky nasazené v integrovaném zichranném systému

Informace o ¢innosti jednotek Armady Ceské republiky nasazenych v integrovaném
zachranném systému uvoliuje velitel Velitelstvi pro operace a v rozsahu jeho zmocnéni velitel
jednotky se souhlasem velitele zasahu. Informace poskytuje velitel jednotky, jeho nadfizeny nebo
tiskovy a informacni pracovnik zatazeny do Stdbu zisahu v sou¢innosti s tiskovymi a mformacnimi
organy.

ClL 15
Jednotky Armady Ceské republiky nasazené v operacich mezinarodnich organizaci

Informace o jednotkach Armady Ceské republiky, které jsou nasazeny v operacich
mezinarodnich organizaci, uvoliuje velitel Velitelstvi pro operace a v rozsahu jeho zmocnéni velitel
prislusné jednotky. Informace poskytuje velitel jednotky nebo tiskovy a informacni distojnik
jednotky bud’ ptimo, nebo prostrednictvim tiskovych a informac¢nich organti.

Cl 16
Jednotky Armady Ceské republiky nasazené v zahranici

Informace o &innosti jednotek Armady Ceské republiky v zahraniéi uvolije velitel jednotky.
Velitel Velitelstvi pro operace miize tuto pravomoc v konkrétnich piipadech omezit. Informace
poskytuje velitel jednotky a tiskovy a informa¢ni distojnik jednotky v soucinnosti s tiskovymi
a informacnimi organy.

ClL 17
Spole&né operace jednotek Armady Ceské republiky se zahraniénimi jednotkami

Informace o spoleénych  operacich  jednotek  Armady Ceské republky se
zahranicnimi jednotkami  poskytuji tiskové a nformacni organy velitelstvi, které operaci fidi,
v souladu se standardnimi operacnimi postupy. Ve vztahu k uvoliiovanym informacim pro vefejnost a
sdélovaci prostiedky z Ceské republiky je poloZen diraz na narodni linii veleni a fizeni komunikace
v rezortu Ministerstva obrany.

CL18

" RMO ¢&. 9/2006 V&stniku Ministerstva obrany, Zifzeni Krizového §tabu Ministerstva obrany.



Spole¢na vojenska cvi¢eni Armady (:Jeské republiky s jednotkami jinych stati
na uzemi Ceské republiky

(1) K poskytovani nformaci o priibéhu spolecnych vojenskych cviceni s jednotkami jinych
statdl na tzemi Ceské republiky se Zizuji ve §tabu cviceni tiskova a informaéni stiediska nebo se
ustanovyje funkce tiskovych a nformacnich distojnikii s kompetenci poskytovat mformace
o vojenském cviceni.

(2) Informace o jednotkach jinych stat, které cvi¢i nebo jinak plsobi na uzemi Ceské
republiky, poskytuji jejich velitelé nebo tiskovi a informacni distojnici téchto jednotek. Na vyzadani
nebo v piipadé potieby je takovéto informace mozno zvefejiiovat prostrednictvim tiskovych
a informacnich orgdnii Ministerstva obrany. Tiskové a informacni organy Ministerstva obrany
navazuji vzajemnou soucmnost na odpovidajicim stupni veleni a fizeni se svymi protéjsky ze
zahrani¢nich jednotek na tizemi Ceské republiky pro zajisténi koordinace tiskovych vystupt.

Hlava II
Propagace rezortu Ministerstva obrany na verejnosti

ClL 19
Rozhodovani o propagaci rezortu Ministerstva obrany na verejnosti

Propagace rezortu Ministerstva obrany na vefejnosti je soucasti rozhodovacich procest
v rezortu Ministerstva obrany. Rozhodovani o ucasti rezortu Ministerstva obrany na zabezpeceni
kulturnich, vzd€lavacich, sportovnich a spole¢enskych akci k propagaci na vefejnosti (dale jen ,.akce
na vetejnosti) a o tom, mohou-li u€astnici téchto akci pouzivat majetek statu, se kterym je ptislusné
hospodafit Ministerstvo obrany, ¢ nevlastni majetek'>, v¢etné vojenského materialu'®, se fidi

zakonem!”.

Cl 20
Akce na verejnosti

(1) Akcemi na vefejnosti jsou zejména

a) statické a dynamické ukazky vojenské techniky, zbrani a materialu na vefejnosti,

b) vzdelavaci aktivity zamétené na piipravu obcantl k obrané statu a ke zvladnuti krizovych a jinych
situaci,

c¢) spoleCenské akce, které prezentuji pfipravenost rezortu Ministerstva obrany k plnéni ukold,

d) pietni a vzpominkové akce na vefejnosti k propagaci historickych a novodobych tradic Armady
Ceské republiky, statnich svatki a vyznamnych dnti Ceské republiky a rezortu Ministerstva
obrany,

e) sportovni aktivity, které rozvijeji fyzickou a technickou zdatnost mladeze a dalSich zajmovych
skupin obyvatelstva a které piiblizuji nArocnost vojenské sluzby,

f) odborné vystavy, expozice, veletrhy a akce Vojenského historického ustavu,

g) aktivity a programy muzei a knihovny Vojenského historického tstavu,

9 €l 3 odst. 1 a 2 RMO ¢&. 48/2013 Véstniku Ministerstva obrany, Hospodafeni a naklidani s majetkem
v pisobnosti Ministerstva obrany.

16§ 2 odst. 6 zakona ¢. 219/1999 Sb., 0 ozbrojenych silich Ceské republiky, ve znéni zikona &. 46/2016 Sb.
170§ 24c¢ zakona €. 219/1999 Sb., ve znéni zakona &. 253/2012 Sb.



h) umglecka (psand, vytvarnd, audiovizualni, rozhlasova, divadelni a tane¢ni) tvorba nebo Cinnost,
které¢ ztvarnuji a predstavuji tradice rezortu Ministerstva obrany, zejména Armady Ceské
republiky, véetné jejich prezentace na vefejnosti.

(2) Akce na vefejnosti rezort Ministerstva obrany organizuje ve vnitinich a venkovnich
vojenskych objektech pii dodrzeni ustanoveni vnitfnich piedpist, mimo vojenské objekty na
vefejnych mistech, popiipadé¢ na mistech a v zafizenich spravovanych nebo vyuzivanych tretimi
stranami.

(3) Rezort Ministerstva obrany se tcastni akci na vetfejnosti podle téchto priorit
a) prvni priorita — akce, které organizuji organiza¢ni celky rezortu Ministerstva obrany,
b) druhd priorita — akce tietich stran, které jsou organizovany na nekomercnim zaklad¢é jako
neziskové (nevybira se napiiklad vstupné a jiné poplatky),
c) tfeti priorita — ostatni akce.

(4) Mnozstvi a zpiisob pouziti sil a prostiedkli rezortu Ministerstva obrany pii zabezpecovani
akci na vefejnosti schvaluje ministr obrany na navrh nadelnika Generalntho §tabu Armady Ceské
republiky, nacelnika Vojenské policie, rektora-velitele Univerzity obrany nebo jiného velitele,
feditele, nacelnika, v jehoz kompetenci je navrhovani rozsahu pouZti piislusnych sil a prostiedk.
Majetek statu, se kterym je pfislusné hospodafit Ministerstvo obrany, ¢i nevlastni majetek, véetné
vojenského materidlu, se musi pouZivat Uceln¢, hospodarné, efektivné a bezpecné v souladu s
charakterem akci. VyClenénim sil a prostfedkl k u€asti na akci na vefejnosti a zabezpecenim této
{i¢asti nesmi byt omezeno pinéni hlavnich kol ozbrojenych sil Ceské republiky.

(5) Pti zabezpeceni propagace rezortu Ministerstva obrany na vefejnosti prostrednictvim akci
na vetejnosti se vyuzivaji penézni prostredky, které jsou planovany pfisluSnym manazerem cile.
Hospodaieni s témito penéznimi prostfedky se ¥idi vnitinim pfedpisem'® a odbornymi pokyny
feditele odboru komunikace vydanymi za Ucelem upfesnéni vécného uréeni vyuziti penéznich
prostfedkd. Pofizovani sluzeb a majetku na akce na vefejnosti se fidi vnitfnim pfedpisem'?.

(6) Manazer cile hradi pouze ¢ast béznych vydaju, které jsou vynakladané vyluéné v disledku

organizovani akce na vetejnosti (dale jen ,,vicenaklad®). Vicenaklady jsou zejména

a) pronajmy (napiiklad prostoru, materialu, elektrického zatizeni, dopravnich prostredki),

b) nakup materidlu (naptiklad kytice, vécné ceny, propagacni a reklamni predméty),

c¢) ndkup sluzeb (naptiklad preprava, st€éhovani, shizby scénickych uméleti, potradatelska shizba,
uklid, zajisténi pitné vody, mobini WC, sluzby reklamni agentury, poradenské shuzby),

d) poplatky (naptiklad letiStni, poStovni, zAborové a jiné mistni),

e) architektonické zpracovani vystavnich a prezenta¢nich expozic,

f) autorskd préva na zajiSténi vetejné produkce Zivé nebo reprodukované hudby,

g) inzerce a reklama,

h) cestovné a ubytovani pofadatelii z rezortu Ministerstva obrany po nezbytnou dobu piisobeni
v prostoru konani akce (i v zahranici),

1) zabezpecCeni stravy pro poradatele,

j) zabezpeceni pohosténi nebo obcerstveni pro hosty,

k) ekologicka likvidace odpadu.

18) Naptiklad RMO ¢&. 48/2013 Véstniku Ministerstva obrany, RMO &. 72/2012 Véstniku Ministerstva obrany,
Finan¢ni fizeni a finanéni zabezpeceni, NVMO ¢. 127/2014 Véstniku Ministerstva obrany, Realizaci financovani
v pusobnosti rezortu Ministerstva obrany.

9 RMO ¢&. 55/2017 Véstniku Ministerstva obrany.



(7) Pofizované propagacni a reklamni pfedméty se musi vzdy oznalit znaky, logy, popiipadé
textem nezaméniteln¢ vyjadiujicim vztah k organizaénim celkiim rezortu Ministerstva obrany nebo
k jejich cinnostem. Vydavani neperiodickych tiskovych, obrazovych nebo audiovizualnich produktt,
prezentacnich tiskovin a vystavnich produktli, které lze na akcich na vefejnosti vyuzivat, se fidi
vnitinfm piedpisen?”). Vyuzivani propagaénich a reklamnich pfedmétii a vydavatelskych produktii pfi
akcich na vefejnosti je mozné vyhradné za dodrzovani podminek reciprocity (napiiklad za aktivni
zapojeni do akce, za odpovedi na anketni listky, za icast v soutéZich, za zajem o ndbor do Armady
Ceské republiky, za projevené znalosti a dovednosti), pokud nestanovi feditel odboru komunikace
jmnak. Evidence propaga¢nich a reklamnich predmét a vydavatelskych produktii se vede v souladu
s vnitfnim piedpisem??.

Hlava 111
Pravidla komunikace se sdélovacimi prostiredky

¢l 21
Pristup ke komunikaci

Komunikaci se sd€lovacimi prostfedky je tfeba vénovat mimoiadnou pozornost a opravnéné
osoby jsou povinny pro praci sdélovacich prostredkil vytvaret nezbytné podminky.

Cl 22
Zajisténi komunikace se sdélovacimi prostiedky

(1) Za rezort Ministerstva obrany komunikuji se sdélovacimi prostfedky opravnéné osoby ve
spolupraci s tiskovymi a informaénimi organy. Pokud se z jejich vystoupeni pofizuje hlasovy,
audiovizualni nebo pisemny zaznam, ukladd se do databaze mnformaci na podporu komunikace
s vefejnosti a se sdélovacimi prostiedky.

(2) Opravnéné osoby jsou povinny pired komunikaci se sdélovacimi prostfedky predem
mformovat nadiizeného zaméstnance o zajmu sdélovacich prostredki, vystupy z této komunikace s
nim koordinovat a nasledné sdilet. Opravnéné osoby soucasné predem informuji i feditele odboru
komunikace.

(3) Povetyji-li opravnéné osoby komunikaci se sdélovacimi prostfedky tiskové a mformacni
organy, jsou povinny z diivodu koordinace vystupti pro sdélovaci prostiedky predem informovat o
zajmu sd€lovacich prostredki tiskovy a informaéni organ na nadfizeném stupni fizeni. Tykaji-li se
pozadované informace podfizenych Utvari, maji tiskové a informacni orgdny stejnou informacni
povinnost viici podiizenému stupni.

(4) Pozadaji-1i sdélovaci prostfedky o informace zaméstnance, ktery neni opravnén informace
poskytnout, je povinen odkdzat je na pfisluSny tiskovy a mformacni organ, popiipad€ jim
zprostiedkovat na né¢ho kontakt. Timto ustanovenim neni dotéeno pravo zaméstnance na svobodu
projevu, na vyjadieni svého nazoru slovem, pismem, tiskem, obrazem nebo jinym zptisobem??.
Rozhodne-1i se zaméstnanec zvetejnit svijj nazor prostiednictvim sdélovacich prosttedkdl, je povinen
upozornit, z¢ nejednd jménem rezortu Ministerstva obrany a jeho ndzory se nemuseji shodovat
s oficialnim stanoviskem rezortu Ministerstva obrany.

2 NVMO ¢&. 124/2013 Véstniku Ministerstva obrany.
2D RMO ¢&. 48/2013 Vestniku Ministerstva obrany.

2 (1. 17 odst. 2 Usneseni predsednictva Ceské narodni rady ¢. 2/1993 Sb., o vyhlaseni Listiny zikladnich prav a
svobod jako souéésti ustavniho potadku Ceské republiky.



Cl 23
Informace pro sdélovaci prostredky

(1) Informace sdélovacim prostiedkim jsou opravnény poskytovat opravnéné osoby,
popifpad€ jim podrfizeni zamestnanci, které timto opravnéné osoby povéfily, a to pouze v rozsahu
takového opravnéni. Pii fizeni procesu komunikace s vetejnosti a se sdélovacimi prostiedky
opravnéné osoby urcuji ve spolupraci s tiskovymi a informac¢nimi organy rozsah, zptisob a formu
komunikace. Tiskové a informa¢ni organy poskytuji informace, které jim sd€li opravnéné osoby.

(2) Oficialni stanoviska Ministerstva obrany k vyznamnym uddlostem, ktera souviseji
s obranou a bezpecnosti, vydavaji pouze predstaveni a vedouci zaméstnanci piimo podriizeni
ministrovi obrany. Zvefejnénim oficidlntho stanoviska se zpravidla povétuje tiskovy miuvci
Ministerstva obrany nebo tiskovy miuvéi Armady Ceské republiky.

(3) Pozaduji-li sdé€lovaci prostfedky informace pro aktualni zpravodajstvi a umoziyje-li to
situace, respektuji se ¢asové pozadavky sdélovacich prostfedkil. Je-li poskytovani informace jen
docasné omezeno, poskytuje se zaroven informace, kdo a kdy omezeni odvola.

(4) K urychleni a podpoie komunikace se sdélovacimi prostiedky vydava odbor komunikace
pfehled ocekavanych udalosti vrezortu Ministerstva obrany na kalendaini tyden. Piehled
oc¢ekavanych udalosti se pro vefejnost a sdélovaci prostiedky vydava jako sdéleni odboru
komunikace médiim na kontaktni elektronické adresy, dale prostiednictvim Ceské tiskové kancelafe
a internetovych stranek rezortu Ministerstva obrany.

(5) Predstaveni a vedouci zaméstnanci piimo podiizeni ministrovi obrany zabezpeci kazdy
ctrtek  pfedani informaci fediteli odboru komunikace osvém tydennim programu
a o pfipravovanych akcich a ¢innostech ve své pilisobnosti, jez jsou urCeny k aktivni nabidce.
Obdobné poskytuji ostatni velitele, feditelé a nacelnici nformace o svém tydennim programu a
o piipravovanych akcich a ¢innostech ve své ptisobnosti, jez jsou urceny k aktivni nabidce, k tomu
odpoveédnym tiskovym a informac¢nim organiim na pfislusném stupni veleni.

(6) Zvetejni-li sdelovaci prostfedky sdéleni, ktera obsahuji skutkova tvrzeni, jez se dotykaji
jména ¢i dobré povésti Miisterstva obrany, mize Ministerstvo obrany pozidat vydavatele
periodického tisku nebo provozovatele rozhlasového a televizntho vysilani o uvetejnéni odpoveédi
podle zvlastntho zikona®®. Za Ministerstvo obrany jednd s vydavateli periodického tisku a
provozovateli rozhlasového a televizniho vysilani v souladu s €L 8 odst. 2 feditel odboru komunikace.
Neuveiejni-li vydavatel (provozovatel) odpovéd’, nebo nedodrzi-li podminky stanovené zvlastnim
zikonen?®, miize feditel odboru komunikace pozadat legislativni a pravni odbor Ministerstva obrany
o uplatnéni prava na uvetejnéni odpovédi u soudu.

(7) Vstup civilnich sdélovacich prostiedkii do vojenskych objektl se tidi pravidly, ktera jsou
stanovena vnitfrnim piedpisem® pro zabezpedeni ochrany vojenskych objektil Je-1i vstup povolen,

2 Z4kon &. 46/2000 Sb., o pravech a povinnostech pii vydavani periodického tisku a o zméné& nékterych dalsich
zakonu (tiskovy zakon), ve znéni pozdé&jSich predpisti.
Zakon ¢. 231/2001 Sb., o provozovani rozhlasového a televizniho vysilani a o zméné dalsich zakont, ve znéni
pozdé€jsich predpisi.

29 Zakon ¢. 46/2000 Sb., ve znéni pozdé&jsich piedpisi.
Zakon €. 231/2001 Sb., ve znéni pozdé&jSich predpist.

29 RMO ¢&. 49/2017 Véstniku Ministerstva obrany, Zabezpedeni ochrany vojenskych objekti.



umozni se piislusSnym osobdm, pfi zachovani nezbytnych bezpecnostnich opatieni, vstup
s technickymi prostiedky, které potrebuji ke své praci.

o CASTTREN ,
ZVEREJNOVANI A ZPRISTUPNOVANI INFORMACI

Cl 24
Povinné informace a informace poskytnuté na Zidost

Pro mformovani vetejnosti se o rezortu Ministerstva obrany zvetejiiuji a zpiistupiuji informace
uvedené v § 5 odst. 1 a 2 zdkona ¢. 106/1999 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist, (déle jen ,povinna
mformace®) a informace poskytnuté na zadost podanou podle § 13 zakona ¢. 106/1999 Sb., ve
znéni zdkona €. 61/2006 Sb., (déle jen ,,nformace poskytnutd na Zadost®).

Cl 25
Odpovédnost za vybér a aktualnost povinnych informaci

Za vyber a aktualnost povinnych informaci odpovidaji

a) vrchni feditelé sekci Ministerstva obrany a feditelé odbort piimo podiizenych ministrovi obrany
v rAmci své plisobnosti stanovené vnitfnim piedpisem®®,

b) nééelnik Generalniho §tdbu Armady Ceské republiky, feditelé sekci, feditelstvi a kancelafe pifmo
podiizenych nacelikovi Generalnfho §tibu Armady Ceské republiky v ramci své plisobnosti
stanovené vnitfnim pfedpisem?®”,

c) feditel Vojenského zpravodajstvi, nacelnik Vojenské policie, feditelé krajskych vojenskych
velitelstvi, prednostové Ujezdnich ufada, rektor-velitel Univerzity obrany, velitel Vojenské stiedni
skoly a Vyssi odborné $koly Ministerstva obrany v Moravské Tfebové a feditel Utadu pro
obrannou standardizaci, katalogizaci a statni ovétovani jakosti (déle jen ,,spravni organ) v ramci
své plisobnosti stanovené spravnimu organu zvla§tnim zakonem?®.

Cl 26
Zverejiovani povinnych informaci

(1) Povinné informace v plisobnosti sekci Ministerstva obrany a odborit Ministerstva obrany
zvetejiiuje piisluSna sekce Ministerstva obrany a odbor Ministerstva obrany v sou¢innosti s odborem
komunikace
a) v sidle Ministerstva obrany na adrese Ministerstvo obrany, Tychonova 1, 160 01 Praha 6,

b) v tfadovnach Ministerstva obrany na adresach namésti Svobody 471, 160 01 Praha 6 a Vitézné
namesti 5, 160 01 Praha 6,

20 ORMO ¢&. 61/2019 Véstniku Ministerstva obrany.

2 ORMO ¢&. 61/2019 Véstniku Ministerstva obrany.

? Napiiklad zakon &. 585/2004 Sb., o branné povinnosti a jejim zajistovani (branny zakon), ve znéni pozdéjsich
piedpisti, zakon &. 222/1999 Sb., o zajistovani obrany Ceské republiky, ve znéni pozd&j§ich piedpisii, zakon
¢.309/2000 Sb., o obranné standardizaci, katalogizaci a statnim ovéfovani jakosti vyrobkl a sluzeb ur¢enych
k zajiSténi obrany statu a o zméné¢ zivnostenského zakona, ve znéni pozdé€jSich piedpisti, zakon ¢. 300/2013 Sb.,
ve znéni pozd&jsich predpist, zikon ¢&. 153/1994 Sb., o zpravodajskych sluzbach Ceské republiky, ve znéni
pozdé€jSich predpist, zdkon &. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odbormém a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjSich piedpisi, zakon ¢. 214/2004 Sb., o ziizeni Univerzity obrany,
zdkon €. 111/1998 Sb., o vysokych §kolach a o zmén¢ a dopInéni dalSich zdkonti (zikon o vysokych §kolach),
ve znéni pozdé&jSich predpisi.



¢) na internetové adrese Ministerstva obrany.

(2) Povinné informace v ptsobnosti spravniho organu zvefejiiuje spravni organ ve svém sidle,
ufadovnich a na své internetové adrese.

(3) Na mternetovych strankach se povinné informace zvetejiiyji ve strukture stanovené
vyhlaskou €. 515/2020 Sb., o struktufe informaci zvetejiiovanych o povinném subjektu a o osnoveé
popisu tkonil vykonavajicich v ramcei agendy, ve znéni vyhlasky ¢. 275/2021 Sb., podle odborného
pokynu feditele odboru komunikace.

Cl 27
Zverejinovani informaci poskytnutych na Zidost

(1) Informace poskytnuté na zadost se zvefejiiji podle § 5 odst. 3 zdkona ¢. 106/1999 Sb.,
ve znéni pozdéjsich predpist.

(2) Informace poskytnuté na Zzidost v pulsobnosti kanceldife ministra obrany zvefejiuje
kancelaf ministra obrany na internetové adrese Ministerstva obrany.

(3) Informace poskytnuté na zadost v piisobnosti spravniho organu zvetejiiuje spravni organ
na své internetové adrese.

Cl 28
Zvetejnéni vyrocni zpravy spravniho organu

(1) Spravni organ, krom& vojenskych Skol, pfedloZi vyrocni zpravu o Cinnosti v oblasti
poskytovani informaci za ptredchdzejici kalendaini rok s tudaji podle § 18 odst. 1 zikona
¢. 106/1999 Sb., ve znéni zdkona ¢. 61/2006 Sb., fediteli kancelafe ministra obrany do 15. tnora a
zvefejni jina svych internetovych strankach do 1. bfezna.

(2) Univerzita obrany a Vojenska stiedni Skola a Vys§i odborna Skola Ministerstva obrany
v Moravské Trebové predkladaji kancelafi ministra obrany do 10. tinora zpravu o ¢innosti v oblasti
poskytovani informaci za predchazejici kalendaini rok, ktera tvoti samostatnou ¢ast vyro¢ni zpravy o
jejich €mnosti, zvetfejiované podle zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skolich a o zméné a
doplnéni dalSich zakoni (zdkon o vysokych skolach), ve znéni pozdé&jsich predpist, a zakona €.
561/2004 Sb., o predskonim, zikladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zakon), ve znéni pozd¢jsich predpist, ve smyslu § 18 odst. 2 zdkona ¢. 106/1999 Sb., ve znéni
pozdéjsich predpist.

ClL 29
Zverejnéni vyro¢ni zpravy Ministerstva obrany

Reditel kancelafe ministra obrany zabezpeéi zpracovani souhrnné vyro&ni zpravy o &innosti
Ministerstva obrany v oblasti poskytovani informaci za pfedchazejici kalendaini rok, kterou pfedloz
ministrovi obrany do 20. tinora a nasledn¢ zabezpeci jeji zvetejnéni na piislusné internetové strance
Ministerstva obrany do 1. bezna.

) CAST,CTVR, { ;A ,
VYRIZOVANI ZADOSTI



Hlava I
PrisluSnost k vyfizovani Zadosti o poskytnuti informace

CL 30
Povinné subjekty k vyfizovani Zidosti

(1) Pisemné Zadosti o poskytnuti informaci podané fyzickymi a pravnickymi osobami podle §
13 zdkona ¢. 106/1999 Sb., ve znéni zdkona ¢. 61/2006 Sb., (dale jen ,,zadost™), vyiizuje
a) feditel kancelafe mmistra obrany v sou¢mnosti s piedstavenymi a vedoucimi zaméstnanci piimo
podiizenymi ministrovi obrany*”,
b) feditel, nacelnik, piednosta, rektor-velitel a velitel (ddle jen ,vedouci) spravniho orgidnu
v piipade, ze se vztahuji k pisobnosti spravniho organu stanovené mu zvIastnim zakonem.

(2) Pti vytizovani zadosti se postupuje podle § 14 az 17 zakona ¢. 106/1999 Sb., ve znéni
pozdéjsich predpist.

Cl 31
Zpracovani podkladu k vyfizeni Zadosti

(1) Predstaveni a vedouci zaméstnanci piimo podiizeni ministrovi obrany zabezpeci ve své
podfizenosti zpracovani podkladu k vyfizeni Zddosti na pisemny pokyn feditele kancelafe ministra
obrany a ve lhiité, kterou stanovi feditel kancelafe ministra obrany.

(2) O zpracovani podkladu k vyfizeni Zadosti v plisobnosti spravniho organu rozhoduje jeho
vedouct.

Cl 32
Prislusnost k vydani rozhodnuti o odvolani

O odvolani nebo rozkladu proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, podaném podle § 16 odst. 1
zakona €. 106/1999 Sb., ve znéni zdkona €. 61/2006 Sb., (déle jen ,,odvolani), rozhoduje

a) feditel sekce planovani schopnosti Ministerstva obrany, vydal-li napadené¢ rozhodnuti feditel
krajského vojenského velitelstvi nebo prednosta Gjezdniho tiadu,

b) statni tajemnik v Ministerstvu obrany, vydal-li napadené rozhodnuti rektor-velitel Univerzity
obrany, velitel Vojenské stfedni Skoly a Vyssi odborné Skoly Ministerstva obrany v Moravské
Tiebové nebo feditel Uradu pro obrannou standardizaci, katalogizaci a statni ovéfovani jakosti,

¢) ministr obrany, vydal-li napadené rozhodnuti ni¢elnik Vojenské policie, feditel Vojenského
zpravodajstvi nebo feditel kancelafe ministra obrany.

Cl 33
Postoupeni odvolani k rozhodnuti

(1) Vedouci spravniho organu, krom¢ nacelnika Vojenské policie a feditele Vojenského
zpravodajstvi, pfedloZi odvolani spolu se spisem a stanoviskem nadiizenému, ktery je pfisluSny o
odvolani rozhodnout (¢l. 32), a to do 15 dnil ode dne doru¢eni odvolani, nezrusi-li nebo nezméni-1i v
této Thit¢ sdm napadené rozhodnuti, aby tim pln¢ vyhovél odvolani.

2 (1. 35 ORMO ¢&. 61/2019 Véstniku Ministerstva obrany.



(2) Nacelnkk Vojenské policie, feditel Vojenského zpravodajstvi a feditel kancelafe ministra
obrany piedlozi odvolani spolu se spisem a stanoviskem fediteli legislativntho a pravntho odboru
Ministerstva obrany k zabezpeceni rozhodnuti mmistra obrany o odvolani, nejpozdéji do 5 dnti od
jeho doruceni, nezrusi-li, nebo nezméni-li ve hiit€ nejpozdéji do 15 dnli ode dne doruceni odvolani
napadené rozhodnuti sami, aby tim pin¢ vyhovéli podanému odvolani.

Cl 34
Prislu$nost k vydani rozhodnuti o stiznosti

O stiznosti na postup vedouciho spravniho organu nebo feditele kancelafe mmnistra obrany pii
vyfizovani zadosti, podané podle § 16a odst. 1 az 3 zikona ¢. 106/1999 Sb., ve znéni pozdéjsich
predpist, (dale jen ,stiznost™), rozhoduje nadtizeny, ktery je piislusny rozhodovat o odvolani (¢L
32).

Cl 35
Postoupeni stiznosti k rozhodnuti

(1) Vedouci spravniho organu, kromé nacelnika Vojenské policie a feditele Vojenského
zpravodajstvi, predlozi stiznost se spisem do 7 dnil ode dne jejiho doruCeni nadfizenému, ktery je
opravnény o stiznosti rozhodnout, nevyhovi-1i v této Thiit¢ stiznosti sam podle § 16a odst. 5 zakona €.
106/1999 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist.

(2) Nacelik Vojenské policie, feditel Vojenského zpravodajstvi a feditel kancelafe ministra
obrany predkladaji stiznost se spisem fediteli legislativniho a pravniho odboru Ministerstva obrany
k zabezpeceni rozhodnuti ministra obrany o stiznosti do 7 dnil ode dne jejtho doruceni, nevyhovi-li
stiznosti v této Thité sami podle § 16a odst. 5 zdkona ¢. 106/1999 Sb., ve znéni pozd¢jSich
predpisti.

Cl 36
Vedeni spisu

Ve véci kazdé Zadosti se zaklada spis, ve kterém se eviduji vSechny pisemnosti vztahujici se
k vyfizeni dané Zzadosti. Spisy se vedou podle § 17 zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni
pozd¢jsich predpisii. Za jejich vedeni odpovidaji podle piisluSnosti vedouci spravnich organii a
feditel kancelare ministra obrany.

Cl 37
Soucinnost pri podani Zaloby

Je-1i podéana Zaloba proti rozhodnuti Ministerstva obrany o odvolani nebo stiznosti, ve smyshu
§ 16 odst. 6 zdkona ¢. 106/1999 Sb., ve znéni pozdéjSich predpist, je piisluSny zamestnanec
povinen neprodlené informovat feditele legislativniho a pravniho odboru Ministerstva obrany, ktery
zabezpeci poskytnuti potfebné soucinnosti v ramci rezortu Ministerstva obrany.

Hlava II
Vyzadovani thrady nakladi za poskytnuti informaci

Cl 38
Vydisleni tihrady nakladi



Reditel kanceldfe ministra obrany a vedouci spravniho organu (vedouci nakladového
sttediska)®”, kteif jsou piislusni Zadost vyiidit, pozaduji thradu nakladii za informaci poskytnutou na
7adost v souladu s § 17 zakona &. 106/1999 Sb., ve znéni pozd&jsich piedpisti. Uhrada nakladi se
vyCisli podle sazebniku Ministerstva obrany.

CL 39
Sazebnik Ministerstva obrany

Sazebnik Mimisterstva obrany vydava feditel kancelafe mmistra obrany v souladu s natizenim
vlady ¢. 173/2006 Sb., o zasadéach stanoveni uhrad a licencnich odmén za poskytovani informaci
podle zdkona o svobodném pfistupu k informacim.

Cl 40
Oznameni o poZadované uhradé nakladi

(1) Vyda-li pfislusny organ oznameni o pozadované uhradé nakladl za mformaci poskytnutou
zadateli podle § 17 odst. 3 zdkona €. 106/1999 Sb., ve znéni pozdéjsich piedpistl, odesle (predd)
stejnopis oznameni o pozadované thradé nakladl organu ekonomické shizby soucasné s odeslanim
oznameni Zadateli.

(2) Vmik ocekavaného vefejného pifjmu a pifjem penéznich prostredki fesi ptislusny organ
(vedouci nakladového stfediska) v soucinnosti s organem ekonomické shizby podle wnitiniho
piedpisu’.

Cl 41
Nezaplaceni pozadované uhrady nakladi

(1) Odloz-1i ptislusny organ zadost pro nezaplaceni pozadované thrady nakladi podle § 17
odst. 5 zdkona €. 106/1999 Sb., ve znéni zdkona ¢. 61/2006 Sb., odesle stejnopis sd€leni o
odlozeni zadosti organu ekonomické sluzby, nejpozdé€ji do 3 pracovnich dnli ode dne odeslani
sdéleni zadateli.

(2) Odlozeni Zadosti (storno ocekavaného vetejného pifjmu penéznich prostredkil) fesi
piislusny organ (vedouci ndkladového strediska) v soucinnosti s orgdnem ekonomické shuzby podle
32)

vnitiniho predpisu
CAST PATA o
ZNAK MINISTERSTVA OBRANY A JEHO UZIVANI

Cl 42
Zavedeni znaku Ministerstva obrany

(1) K zajiSténi potieb prezentace rezortu Ministerstva obrany na vefejnosti se zfizuje jednotny
znak Ministerstva obrany.

39 RMO ¢&. 72/2012 Véstniku Ministerstva obrany.
D Napitklad RMO ¢&. 72/2012 V&stniku Ministerstva obrany, NVMO ¢&. 127/2014 Véstniku Ministerstva obrany.
32 Naptiklad RMO &. 72/2012 Véstniku Ministerstva obrany, NVMO ¢&. 127/2014 Véstniku Ministerstva obrany.



(2) Znak Ministerstva obrany ma tvar délené¢ho Spanclského stitu, v jehoz hornim poli je horni
polovina dvouocasého korunovaného Iva a ve spodnim poli dva zkiizené mece s Cepelemi vzhtiru.
Nad hornim polem titu je napis Ministerstvo obrany Ceské republiky. Znak Ministerstva obrany Ize
ve vyjimecnych piipadech pouzt i bez napisu. Znak Ministerstva obrany je vyhotoven v barevném,
cernobilém a v dalSim provedeni v souladu s manudlem k jeho pouziti (ptiloha k tomuto rozkazu).

Cl 43
UZivani znaku Ministerstva obrany v rezortu Ministerstva obrany

(1) Znak Ministerstva obrany je uren pro ucely prezentace Ministerstva obrany, a to
predevsim na akcich, které se konaji pod zastitou ministra obrany. Lze ho pouzit déle na oficidlnich
akcich organizovanych piedstavenymi a vedoucimi zaméstnanci piimo podiizenymi ministrovi obrany
v souladu s timto rozkazem.

(2) Znak Ministerstva obrany se pouziva podle odstavce 1 zejména
a) k propagaci na vefejnosti ve form¢ vlastnich tiskovych a tiSténych produktd, obrazovych
a filmovych produktt,
b) k propagaci na webovych strankéch a na socialnich sitich, které Ministerstvo obrany spravuje,
¢) k prezentaci na spolecenskych, vzpominkovych, kulturnich a sportovnich akcich,
d) k zajisténi konferenci a projektti s brannou tematikou,
e) k ufednimu styku v listinné a elektronické podobé.

Cl 44
UZivani znaku Ministerstva obrany mimo rezort Ministerstva obrany

(1) Znak Ministerstva obrany lze pro uCely prezentace rezortu Ministerstva obrany vyuzit
tietimi stranami na akcich a pfi ¢innostech, které rezort Ministerstva obrany bud’ podporuje, anebo
se na nich podili, a to zejména
a) k propagaci na vefejnosti predevsim ve forme tiskovych a tisténych produktt,

b) k propagacina webovych strankach a na socialnich sitich potadajicich stran,

¢) k prezentaci na spolecenskych, vzpominkovych, kulturnich a sportovnich akcich tretich stran,
které rezort Ministerstva obrany podporuje finan¢nim, materialnim nebo autorskym pInénim, nebo
nad kterymi pievzal zastitu,

d) k zajisténi konferenci, védeckych projektt a projektti s brannou tematikou,

e) k podpote audiovizualnich dél, napiiklad filmti, dokumentti, televiznich potadt a spoti,

) k zajiSténi akci zapsanych spolki a neziskovych organizaci,

2) pfisjedndvani smluvnich vztaht.

(2) Vydat povoleni k uziti znaku Ministerstva obrany tretimi stranami pro ucely uvedené v
odstavcei 1 jsou opravnéni

a) feditel odboru komunikace v oblasti propagace rezortu Ministerstva obrany na akcich na
vefejnosti a v rdmei podpory filmové a dalsi audiovizudlni tvorby,

b) feditel odboru pro valecné veterany a valecné hroby Ministerstva obrany v oblasti spoluprace se
statnimi, zemné spravnimi organy a zapsanymi spolky a v souladu s vyhlaSovanymi dotacnimi
programy, pii spolupraci s izemnimi samospravnimi celky pii péci o valecné veterany a vale¢né
hroby a v rdmci smluv k tomu uzavienych,

c) feditel Vojenského historického Ustavu v oblasti sbirek a sbirkovych pfedmétli Vojenského
historického ustavu v ramci uzaviranych smluv a publikacni ¢innosti Vojenského historického
ustavu.



(3) Uzti znaku Ministerstva obrany nelze povolit k ucelu, jimz by doslo k jeho znevéazen,
poruseni pravnich pfedpisi* nebo vnitfnich predpisii anebo k poskozeni dobré povésti Ministerstva
obrany nebo Ceské republiky.

(4) Postup tietich stran k vyzadani uzti znaku Ministerstva obrany tfetimi stranami zvefejni
odbor komunikace na strankach mo.gov.cz

(5) Ministerstvo obrany miize uziti znaku Ministerstva obrany tfeti stranou smluvné stanovit
v téchto piipadech
a) kona-li se akce tieti strany s Ucasti a v zajmu Ministerstva obrany,
b) jedna-li se o konkrétni Cinnosti Ministerstva obrany spojené s ud¢lenim zastity a dotace, s uzitim
sbirkovych predméti pfi natd¢eni audiovizudlniho dila, s vyptjckou sbirkovych predmétt,
¢) jedna-li se o smlouvu o spolupraci a partnerstvi Ministerstva obrany s treti stranou na projektu,
popiipad€ o licencni smlouvu.

(6) Uzti znaku Ministerstva obrany podle odstavce 5 navrhyji opravnéné osoby. V souladu
s Ucelem uziti znaku Ministerstva obrany zadaji pfimo osoby uvedené v odstavci 2.

Cl 45
Podani zadosti k uZziti znaku Ministerstva obrany

(1) Zadost o uziti znaku Ministerstva obrany podava tieti strana v listinné, nebo v elektronické
podobé prostiednictvim datové schranky nebo e-podatelny Ministerstva obrany.

(2) Zadost o uziti znaku Ministerstva obrany musi obsahovat otevieny nizev a adresu sidla
zadatele, identifikaci zadatele (nazev, sidlo, ICO, DIC), divod podani zadosti, Cetnost a zpusob uZiti
znaku, termin uziti znaku (od — do), prohlaseni o pravdivosti udaji uvedenych v zadosti, kontaktni
udaje za odesilatele zadosti (jméno, piijmeni, telefonni ¢islo, e-mail), datum podani Zadosti a podpis
7adatele.

Cl 46
Rozhodnuti k Zadosti o uZiti znaku Ministerstva obrany

Rozhodnuti k Zidosti o vzti znaku Ministerstva obrany se vydava ve lhit¢ do 15 dni od
obdrzeni zadosti. Pokud rozhodnuti o pouziti znaku Ministerstva obrany vyzaduje uzavieni smlouvy
mezi Ministerstvem obrany a Zadatelem, doba k vydani rozhodnuti se prodluzuje. Vyrozumeni
7adatele o rozhodnuti k podané zadosti provadéji osoby uvedené v €l 44 odst. 2 nebo jimi povéteni
zaméstnanci.

Cl 47
PoruSeni podminek uZiti znaku Ministerstva obrany

(1) Za poruseni podminek uzti znaku Ministerstva obrany se povazuje jeho uziti k jinému
Ucelu, nez k tcelu smluvné vymezenému, jeho zneuZiti, znevazeni, poskozeni ¢ipouZiti jeho
napodobeniny.

39 Naptiklad zakon &. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s praivem autorskym a o zméné
nekterych zakont (autorsky zakon), ve znéni pozdé&jsich predpist.



(2) Kontrolu dodrzovani tcelu vziti znaku Ministerstva obrany provadéji osoby uvedené v ¢L
44 odst. 2, nebo jimi povereni zaméstnanci.

(3) V pifpadé zisténi poruSeni podminek pro uZiti znaku Ministerstva obrany miize byt pravo
k jeho uziti zadateli odejmuto.

. . CASTSESTA )
ZAVERECNA A ZRUSOVACI USTANOVEN{

Cl 48
SluZe bni predpis

Tento rozkaz je zaroven sluzebnim predpisem statniho tajemnika v Ministerstvu obrany podle
§ 11 zakona €. 234/2014 Sb., o statni shuzb€, ve znéni pozdéjsich predpist.

Cl 49
ZruSovaci ustanoveni

Timto rozkazem se zrusuje

1. rozkaz ministra obrany ¢. 17/2005 Véstniku Ministerstva obrany, Komunikace s vetejnosti a
se sdélovacimi prostiedky,

2. rozkaz ministryné obrany ¢. 32/2007 Véstniku Ministerstva obrany, kterym se méni a dopliuje
RMO ¢. 17/2005 Véstniku (1. zména),

3. rozkaz ministra obrany ¢. 109/2013 Véstniku Ministerstva obrany, kterym se méni rozkaz
ministra obrany €. 17/2005 Véstniku Komunikace s vetejnosti a se sdélovacimi prostiedky,

4. rozkaz ministra obrany ¢. 66/2014 Véstniku Ministerstva obrany, kterym se méni rozkaz
ministra obrany ¢. 17/2005 Véstniku Komunikace s vefejnosti a se sdélovacimi prostiedky.

CL50
Ucinnost

Tento rozkaz nabyva U¢nnosti patnactym dnem po jeho vyhlaSeni ve Véstniku Ministerstva
obrany.

Cj. MO 254610/2025-OK MO

Mgr.Janan CERNOCHOV A w.r

Statni tajemnik v Ministerstvu obrany
Ing. Petr VANCURA vr



Ptiloha k RMO ¢&. 17/2025 Véstniku Ministerstva obrany

Manual k pouziti znaku Ministerstva obrany

MINISTERSTVO OBRANY MINISTERSTVO OBRANY MINISTERSTVO OBRANY
CESKE REPUBLIKY

CESKE REPUBLIKY

CESKE REPUBLIKY

SVETLY PODKLAD ‘
MINIMALNT VELIKOSTI

MINISTERSTVO OBRANY )
CESKE REPUBLIKY

MINISTERSTVO OBRANY MINISTERSTVO OBRANY MINISTERSTVO OBRANY
CESKE REPUBLIKY CESKE REPUBLIKY CESKE REPUBLIKY

TMAVY PODKLAD
MINIMALNT VELIKOSTI

MINISTERSTVO OBRANY
CESKE REPUBLIKY

BAREVNOST: CMYK SEDETONY BARVA | MINIMALNI VELIKOST: VARIANTY S NAPISEM (VCETNE NAPISU) VYSKA 20mm, BAREVNA A SEDA BEZ NAPISU 10 mm, OSTATNI 7 mm

SVETLE MODRA:  100/70/0/0 80 % CERNE A | OCHRANNE PASMO: 15% VY3KY

PREDNOSTNE POUZIVAT JEDNOBAREVNOU VARIANTU V ZOBRAZENYCH ODSTINECH (CMYK BARVY G, H, CERNA A BILA)

NA JEDNOBAREVNOU VARIANTU JE MOZNO POUZIT | CMYK BARVY A, B, C, ODSTINY SEDE 0/0/0/10, 0/0/0/30, 0/0/0/50, 0/0/0/70, 0/0/0/90
PREDNOSTNE POUZIVAT § NAPISEM - MINISTERSTVO OBRANY CESKE REPUBLIKY - NAD ZNAKEM, VYJIMECNE BEZ NAPISU

PISMO - ARIEL NARROW/BOLD

TMAVE MODRA:  100/100/0/0 80 % CERNE
CERVENA: 0/100/100/0 40 % CERNE
ILUTA: 0/15/94/0 20 % CERNE

SVETLE SEDA: 6/0/0/9 10 % CERNE
TMAVE SEDA: 0/0/0/80 80 % CERNE
SVETLE ZLATA: 8/12/32/0

TMAVE ZLATA: 44/49/83/2

I 6O mm O N
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